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 އުސޫލުމުގ  ވ ބްސައޓިުގައި އނާްމުކުރު
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  ކރުުމގު  ނު މާއި އައްޔަހދޯު ވަޒފީތާކަށަް މީހުން އިދާރާގ  ގ  ކމޮޝިަނު ސވިލިް ސަރވސިް 

  2021 މިނގްަނޑތުަކާއި އސުލޫތުައް

 ތައާރފަު:. 1

 
ގ   އިދާރާކޮމިޝނަުގ  ވަނަ މާއްދާއާއި ސިވިލް ސަރވިސް 21 ޤާނނޫުގ  ދިވ ހި ސިވިލް ސަރވިސގް  އީ މި )ހ( 

 ވަނަ ބާބު ފަސްދި އަ އިދާރީ އޮނގިަނޑު، މަގާމު އަދި މުސާރަ() ތިންވަނަ ބާބު ގަވާއިދުގ  މުވައްޒަފނުްގ  
 ސިވިލް، ތީން)ވަޒީފާ ދިނުމާއި ބަދަލުކުރުމާއި، ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނުް( އއާި އ އްގޮތްވާ ގޮތުގ  މަ

 ،މާއިދުހުން ހޯ ވަޒީފތާަކަށް މީ ،އުވާލުމާއި ،ގ  މަގާމުތައް އުފ އްދުމާއިކޮމިޝނަުގ  އިދާރާ ސަރވިސް
 ވ .ކ ލުތައުސޫ މނިްގަނޑުތަކާއި އަމަލުކުރނަްޖ ހޭކޮމިޝނަުން  ކުރުމުގައި ސިވިލް ސރަވިސްއްޔަނުއަ

 ކާއިމިނގްަނޑުތަ އައްޔަނުކުރުމުގ  އިހޯދުމާ މހީުން ވަޒީފތާަކަށް އިދާރާގ  ކޮމޝިަނގު   ސަރވިސް "ސިވިލް (ށ)  
 ން ފ ށގި ނން ވ .  2021އޮކޓްބޯަރ  13ނީ އަމަލުކުރަން ފަށާއަށް  "2021 އުސލޫުތައް

    

 ކުރުން: ޒް ލައި އ ނަ މގަމާު . 2

 
 ން މަގމާު  ކުރިވަޒފީާއަކަށް މީހަކު ހޮވުމާއި އައްޔަން ކުރުމުގ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގ  އިދާރާގ   )ހ( 

 ބނޭުން ޒފަުންގ  ށް މުވައްކުރިއ ރުވުމަމަސައްކަތް އިތުރށަް ތަރައްގީކޮށް އ އީ ކުރނަް ޖ ހޭނ އ ވ .  ލައިޒްނައ 
 އ ންމ  ރނަގަޅު ގޮތުގައި ހިފުމަށްޓަކައ ވ .

 ނަން ގާމުގ މަ ،މަގާމު ދ ނ ގަތުމާއ ކު މަގާމު އުފ އްދުމާއި ތ ރޭގައި،ކުރުމުގ   އ ނަލައިޒްމަގާމު  )ށ(  
 އ ވ .މ ނ ހިއަދި ވަޒީފާގ  ބަޔާން އ ކލުަވާލުމާއި ވަޒީފާގ  ޝަރތުުތައް ކަނޑައ ޅުން  ކަނޑައ ޅުން

 
 މގަމާު ދ ނ ގތަނުް: 2.1

 
 އ ، ނަމަ ވ އްޖ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފއާނިް ވަކިވ  މަގާމ އް ހުސްސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގ  އިދާރާއިން  )ހ( 

ން،  ކުރިކުރުމުގ  ލާނުއިއު އ  ކަމަށް ދުމަށް ބޭނުންވާއިރު،އ  މަގާމަށް މީހަކު ހޯމުވައްޒަފ އްގ  ބަދަލުގައި 
 އ  މަގާމަށް އ އްވ ސް ބަދަލ އް ގ ނންަން ޖ ހޭތޯ ބަލނަްވާނ އ ވ . 

މު އްހިސީލީ މުވަޒީފާއަކބާ ހޭ ތަފް ން އ ލުތަކ އްގ  މަތިމަގާމު ދ ނ ގަތުމަކީ ކަނޑައ ޅފިައިވާ އުސޫ )ށ(  
 ގަޅު ގޮތް ދ ނ ގަތުމ ވ .ނށް ބނޭުންވާ އ ންމ  ރަވަގުތަކަ  މައުލޫމތާުތައް ހޯދައި، އ 

 މަގާމު ދ ނ ގތަުމަށޓްަކައި މައުލޫމާތު ލބިިގތަުމަށް ބނޭުން ކުރ ވިދާނ  ސުވލާުތައް: )ނ(  

 ތޯ؟ވަޒީފާގައި އަދާކުރި މުވައްޒަފު ކުރީ ކޮން މސައަްކތަްތަކ އް އ ންމ  ފަހުން އ  .1   

 ތތްަކ އްތޯ؟އ އީ ކޮން ފ ންވަރ އްގ  މަސައކްަ  .2   

 ތ އްތޯ؟އްކަސްޕަރވައިޒު ކރުުމުގ  ޒިންމާ ހމި ނޭ ނުވަތަ ބަޖ ޓް ކޮންޓްރޯލް ކުރަންޖ ހޭ މަސަ .3   
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 ސަފޙްާ: 5
 

 ؟އިވޭތޯކަމުގައި ޒިންމާވާ ފަރތާް ކަނޑައ ޅިފަ މުވައްޒަފުގ  މަސައްކަތް ބލަަހައްޓާ އ  .4   

ތަކ އް އްކަތްން މަސަކަތުގ  އތިުރަށް އ ހ އަދާކުރި މުވައްޒަފު ކުރި މަސައް އ ންމ ފހަުން އ  ވަޒީފާ .5   
 ޖ ހޭތ؟ޯކުރަން މަދުހަވާލުކުރ ވިދނާ ތ؟ޯ ނުވަތަ މަސައްކަތް ގިނަވުމުގ  ސބަބަުން ބައ އް މަސައްކަތް

ން ލުކރުު ތް ހަވާކރުނަްޖ ހޭ މުވައްޒފަަކަށް މިހާރުވ ސް އ  މަސައްކަ އ ފ ންވަރުގައި މަސައްކަތް .6   
 ރަނގަޅުތޯ؟

 މަސައްކތަްތައް ކުރ ވިދނާ ތޯ؟ ވަޒީފާއާގުޅޭ ފަރާތަކަށް އ އލަަށް  .7   

 މި މަސައްކަތް ކުރުމަށް މުވައޒްފަަކު ބޭނނުްވޭތޯ؟ .8   

 ތައް އލުޫމާތުމަހ ން އ ވ ސް އ  މަގާމއާި ގުޅގި ން ދ ނ ގަނންަންޖ ހޭ  މަތީގައިވާ މައުލޫމތާުތަކުގ  އތިުރަށް )ރ(  
 ދުހޯދުމާމ  ހަކުމީވަޒީފާއަށް  ދ ނ ގަތުމަށފްަހު، އ  ބ ހޭ ބައިންކޮމިޝނަުގ  އިދާރާގ  ހިއމުަން ރިސޯސްއާ

 ކޮމިޝނަުގ  ލަފާގ  މތަިން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގ   ސިވިލް ސަރވިސް ގޮތ އް ނނިްމާނީ 
 ޖ ނ ރަލް އ ވ . ސ ކްރ ޓަރީ

 
 މގަމާު އފު އދްނުް: 2.2

 
 އްދާފައި  އުފަ މުވައްޒަފަކު ހދޯުން ނުވަތަހުސްވާ މަގާމަކަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނގު  އިދާރާއިން )ހ( 

ރމަުނދްާ ކު  ރާއިންއިދާ އޮތް މަގާމަކަށް މީހަކު ލ އްވުން ފިޔަވައި، އލަަށް މަސައްކަތ އް އިތުރުވމުުން ނުވަތަ
 އ  މަގާމ އް ،މަ ނަ ންމަސައްކތަްތައް އިތުރުވުމުގ  ސބަބަުން، އލަަށް ވަޒފީާއަކަށް މީހަކު ލައވްަން ބޭނު

ކުރަން އަމަލު  ގތޮަށް މިވާ، ތިރީގައި ނަމަ ގޮތުން އލަަށް މަގާމ އް އުފައްދާ މިނ އ ވ . އުފައްދނަްވާ
 ވާނ އ ވ .

 ރުން.އިސްލާހުކުޑު ނމަގާމ އް އިތުރުކށޮް، އނޮިގަ އނޮިގަނޑަށް އ  އިދާރާގ  ކޮމިޝނަުގ  .1   

 .ންވާލުން އ ކުލަވަޒީފާގައި ކުރނަްޖ ހޭ މަސައްކތަް ކަނޑައަޅައި ވަޒީފާ ބަޔާއިތުރުކުރާ  .2   

 .ންނޑައ ޅުތް ކަކުރ ވނޭ ގޮ ޕރަވައޒިު ފުގ  މަސައްކަތް ސުމުވައްޒަ އިތުރުކުރާ ވަޒފީާއަށް ލައްވާ .3   

ރުން ހުރ ވ ން ން ކުއ  އހަަރުގ  ބަޖ ޓު ބޭނނުްވާ މަގާމުގ  މުސާރައާއި އިނާޔތަްތައް އިތުރުކުރުމަށް .4   
 ގ  ކަމބާ ހޭ ފަރާތނުް ނނިްމ ވުން.ނުވަތަ ބަޖ ޓް ހަމަޖ ހޭނ  ކަމަށް ސަރުކާރު

މަގާމަކީ  އ ، މަށފްަހު ބ ލުމަގާމ އް އުފ އދްުމަށް ބަލނަްޖ ހޭ ކނަްތައތްަކަށް އ  ،މައުލޫމތާުތަކާއ ކު ވާމަތީގައި )ށ(  
 ޕްރޫވަލްއ ނުގ  ނަށް ހށުަހަޅައި، ކޮމިޝަކޮމިޝަ ،ނަމަ ވާ ކނޮްމ ހ ން އުފައްދނަްޖ ހޭ މަގާމ އްކަމުގައި

 ނން ވ .ންމުމު މަގާމ އް އުފ އދްުމަށް ކޮމޝިަނނުް ނި މަގާމ އް އލަަށް އުފ އްދޭނީ އ  އ ވ .ހދޯަނވްާނ 

 ގާމަކަށްމަ  އ  ގ  ކުރިންއ ޕްރޫވް ކުރުމުއލަަށް އުފައްދނަްޖ ހޭ މަގާމ އް، ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުން  )ނ(  
އި ފައްދާފައުވަތަ މަގާމަކަށް ނު ވ ސް އޮފހީުން ހުސްވާނަމަ އިއުލނާުކޮށް މހީުން ހޯދައގި ން ނުވާނ އ ވ .

 މތަިން ގ  ލަފާގ ޝަނުކޮމި ،ނަމަ ، އ  އަހަރަކށަް އ  އޮފހީަށް ލބިިފައިވާ ބަޖ ޓުން ހަމަޖ ހޭއޮތް މަގާމަކަށް
  .މަށް އިއލުާން ކުރ ވދިާނ އ ވ ހޯދުމީހަކު  ދާ އ އްގތޮަށްސ ކްރ ޓަރީ ޖ ނ ރަލްގ  އިރުޝާ
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 ސަފޙްާ: 6
 

ޓް ރޓޫމްަންރ ކް ތައްތަފްސީލުމަގާމބާ ހޭ  މު އުފ އްދުމށަްޓަކައިގާ މަކޮމިޝނަުގ  އޮނގިަނޑުގައި އލަަށް )ރ(  
 މިވ . ހއިމުަން ރިސޯސްއބާ ހޭ ބައނިްނ  ކޮމިޝނަުގ  އިދާރާގ  މ ނޭޖމްަނޓްް ސިސޓްަމަށް އޅަނާީ

 ވްކުރާނީ އ ޕރްޫ. އަދިއިސްވ ރިޔާއ ވ  ބަލަހައޓްާތައް ވ ލިޑޓޭްކުރާނީ ހިއމުަން ރިސޯސްއބާ ހބޭައި މައލުޫމާތު
 ސ ކްރ ޓަރީ ޖ ނ ރަލ ވ .

 މގަމާގު  ނނަް: 2.3 

 
ތަކއާި ލިއްޔަމުވައްޒަފަކު އަދާކުރނަްޖ ހޭ މަސްއޫ ޖ ހޭނީ އ  މަގާމުގ  ނަން ކަނޑައ ޅިފައި އޮނންަން )ހ( 

 އްކހަަލައ   ގައިކޮމިޝނަުގ  އިދާރާގުޅޭގތޮަށް، މަގާމުގައި އަދާކުރނަްޖ ހޭ ދައުރަށް ބަލައިގ ންނ ވ . 
ށް ޑައ ޅުމައް ކނަގުޅޭ ނނަްތަކ އ  ކރުާ މސަައްކަތަކާތަކަށް، މަގާމުކުރާ ފަރތާްތކަގު   އްމަސައްކތަްތަކ 

 ސަމލާުކަން ދނޭްޖ ހޭނ އ ވ .

 ގތޮުން، ފައިވާޑު އ ކލުަވާލ ވިނމަގާމުތަކާއި މުސާރައިގ  އނޮިގައިދާރާގ  ގ  ކޮމޝިަނު ސިވިލް ސަރވިސް )ށ(  
ކގު  ރނޭްކްތަ  އ ކިއ  މަސައްކަތް ހމި ނޭ މަގާމުގ  އޮނގިަނޑުގ އޮނގިަނޑުގައި މަގާމުތައް ހިމ ނިފައވިަނީ 

ން އ  ނައިވާ މަގމާގު  އޮނގިަނޑުގ  ރޭންކުގަ މަގާމުގ  ރޭންކް ޚިޔާރުކޮށް އ   ،މައްޗަށ ވ . ވުމާއ ކު
 މަގާމަކށަް ކަނޑައ ޅިދާނ އ ވ . 

ސީ އަސާކުގ  ތަގާމުމަ ނުގ  އިދާރާގ ކޮމިޝަ، ނަމައްމަގާމ ވލަލާ ވިފައި ނުވާ ލަކުއޮނގިަނޑ އް އ  ގ މަގާމު )ނ(  
މޝިަނުގ  ކޮނީ ކަނޑައަޅާޝަރތުުތަކާ އ އްގތޮަށް މަގާމުގ  ރޭންކް ކަނޑައަޅައި، އ  މަގާމަކަށް ނަމ އް 

 ށ ވ . ދާ އ އްގޮތަލަފާގ  މތަިން ސ ކްރ ޓަރީ ޖ ނ ރަލްގ  އިރުޝާ

ދަލަކާ ންނަ ބައައަށް ތަ ޒމަާނީ ޓ ކންޮލޮޖީމަގާމުގައި ކުރާ މސައަްކތަަށް ބަދަލ އް އައުމުގ  ސބަބަުން ނުވަ )ރ(  
ށް ނަމަގުޅގި ން މަގާމުގައި ކުރނަްޖ ހޭ މަސައްކަތް ބަދަލުވާ ހލާަތުގައި، އ  މަގާމ އްގ  

ޓަރީ  ސ ކްރ މތަިން ކޮމިޝނަުގ  ލަފާގ ބަދަލުގ ނ ވދިާނ އ ވ . މި ގތޮުން އ  ފަދަ ބަދަލ އް ގ ނންަނވްާނީ، 
  .ށ ވ  ޖ ނ ރަލްގ  އިރުޝާދާ އ އްގޮތަ

 
 ބޔަނާް:އ އބްސަވްމުއާި ވޒަފީގާ  ވޒަފީގާ   2.4

 
  ބަޔާން ވަޒީފާ މަގާމ އްގ ، އ  ނަމަ އުފއަދްާ މަގާމ އްއލަަށް  ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގ  އިދާރާއަށް )ހ( 

އި ޔތަުތަކާއޫލިއްވަޒީފާއ އްގައި އަދާކުރނަްޖ ހޭ މަސް ތައްޔާރުކުރަން ޖ ހޭނ އ ވ . ވަޒީފާ ބަޔާނަކީ އ 
ފ އްގ  ވއަޒްަމުމަސައްކަތްކރުާ  މގަމާ އްގައިނަން އދަި  މަގާމުގ ތަކުގ  އަސާސީ މައުލޫމތާއާި ވާޖބިު

 ރިޕޓޯިންގ ޕްރޮސީޖަރ ހިމ ނޭގތޮނުް އ ކލުަވާލ ވޭ ލިޔުމ ކ ވ .

ޅަށް އް ރނަގަތްތަ މަސައްކަސަ ވަޒީފާގ  ބަޔާން ތައްޔާރު ކުރމުގުައި އ  މުވައްޒަފކަު އަދާކުރނަޖް ހޭ ޚާއް )ށ(  
ހޭ ކރުނަްޖ ން އަދާވ ސް ވަޒީފާގައި އަދކާރުނަްޖ ހޭ ރޯލާއި ގުޅިގ ނަމަ ފު އބިާރތާުން ލިޔނަްވާނ އ ވ .ސާ

 މަނަން ހިއިތައް ބަގައި ފަދަ ވަޒީފާގ  ބަޔާނ އްގައި ތިރީ ކުދިކުދި މަސައްކތަްތައް ލިޔާކަށް ނުޖ ހޭނ އ ވ . މި
 ވާނ އ ވ .

 .އްކތަްތައްމަސަ ދައުރާއިއަދާކުރނަްޖ ހޭ މަގާމުގައި  .1   

 .ވަޒީފާ އޮތުމުގ  ބނޭުން .2   
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 ސަފޙްާ: 7
 

 .ވަޒީފާގައި އަދާކުރަންޖ ހޭ މަސއްލޫިއްޔަތާއި ވާޖބިުތައް .3   

 ވަޒީފާގައި އަދާކުރަންޖ ހޭ މުހިއްމު މަސައްކތަްތަކުގ  ތަފްސީލް. .4   

 ގ  ރިޕޓޯިންގ ޕްރޮސޖީރަވައްޒަފުމު .5   

އި އ އބްސަވްުމުގަ ގ ބަޔާނާއި ވަޒީފާ ދުވަހުގ  ތ ރޭގައި ވަޒީފާނ އް( )ތި 03ހަމަޖ ހޭތާ  މީހަކު ވަޒފީާއަށް )ނ(  
އްޒަފާ ކޕޮީއ އް މުވައ އބްަސްވުމުގ   ބަޔާނއާި ވަޒީފގާ   ވަޒީފާއދަި  ސޮއިކުރވުަން ވާނ އ ވ .

ރސަނލަް ޒަފުގ  ޕައޞަްލު މުވައްއ އބްަސްވުމުގ   ބަޔާނާއި ވަޒީފާގ އަދި ވަޒީފާ  ޙަވާލުކުރނަްވާނ އ ވ .
 ގައި ފައިލްކުރނަްވާނ އ ވ .ފައިލު

ޚްތިޔރާު އި އުމުގ   ގ ނަމުވައްޒަފުގ  މަސައްކތަަށް އަންނަ ބަދަލތުަކަށް ރިއާޔތަްކޮށް ވަޒީފާ ބަޔނާަށް ބަދަލު (ރ)  
، ނަމަ ތުވ އްޖ އަލ އް މި ގތޮުން މުވައްޒަފ އްގ  މަސައްކތަަށް ބަދަ ލބިިގ ންވ އ ވ . ކޮމިޝނަުގ  އިދާރާއަށް

ށް ހބޭައަ، ކޮމިޝނަުގ  އިދާރާގ  ހިއމުަން ރސިސޯްއބާ ރުއޒްަފ އްގ  ސުޕަރވައިޒަން އ  މުވައ  ކަ
 ލުތަކ އްބަދަ އނަްގނަްވާނ އ ވ . އަދި ހިއުމަން ރިސޯސްއބާ ހބޭައިން، ވަޒީފާ ބަޔނާަށް ގ ންނނަްޖ ހޭ

 ގ ނައުމަށފްަހު، މުވައްޒަފު ލައްވައި ސޮއިކުރުވނަް ވާނ އ ވ .

 
 ވޒަފީގާ  ޝރަތުތުއަް: 2.5

 
ގައި، ރސޮ ސްކުރުމުގ  ޕް ވަޒީފާގ  ޝަރތުުތަކަކީ، ކޮންމ  ވަޒފީާއަކަށްވ ސް މހީުން ހޮވައި އައްޔަން )ހ( 

  ލަފާގ ނުގ ކޮމިޝަ ނީ،ނޑައަޅނަްވާކނޮްމ ހ ން އނޮްނނަްޖ ހޭ އ އް ލިޔުމ ވ . ވަޒީފާގ  ޝަރތުުތައް ކަ
  މތަިނން ވ .

 .އ ވ ވާ ކނަްތައތްަކަށް ސަމާލުކަން ދޭނވްާނ ވަޒީފާގ  ޝަރތުުތައް ކަނޑައ ޅުމުގައި ތިރީގައި )ށ(  

 .ރުންވަޒީފާ ބަޔނާުން ވަޒީފާގައި އަދާކުރަންޖ ހޭ މުހިއްމު މަސައްކތަްތައް ފާހަގަކު .1   

 .އ ޅުންކަނޑަ ވަޒީފާގައި އަދާކުރަންޖ ހޭ މަސއަކްތަްތައް ކުރުމަށް ބނޭުންވާ އިލްމާއި ހުނަރު .2   

 ނަރ އް ހުނނުްވާ ކަމަކަށް ބޭ ކަން ފހާަގަކޮށް އ  ، އ ނަމަ ވަޒފީއާ އް ޚާއްސަ ހުނަރ އް ބޭނނުްވާ .3   
 .ފާހަގަކުރުން

 .ވަޒީފާއަށް ބޭނނުްވާ ތައުލީމީ ފ ންވަރު ކަނޑައ ޅުން .4   

 .ވަޒީފާ އަދާކުރުމަށް ބނޭުންވާ މަސައްކަތުގ  ތަޖުރބިާ ކަނޑައ ޅުން .5   

 ރތުުތައްޝަގައި މަގމާތުަކަށް ބޭނނުްވާ އަސާސީ  "ނޑުއނޮިގަމަގާމުތަކުގ  އިދާރާގ   ކޮމިޝނަުގ " )ނ(  
  ކޮށފްައިވާނ އ ވ .އނާްމުކަނޑައަޅައި 

 ތުރޭންކް، ގްރޭޑް، އަދި އަސާސީ ޝަރުސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނގު  އިދާރާގ  މަގާމުތަކުގ   (ރ)  
 ވަނީއ ވ .މިބަޔާންކުރ ވިފައި 
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 ސަފޙްާ: 8
 

 

 ޝރަތުު  އސަސާީ  މގަމާގު   މގަމާގު  ގރްޑޭް  މގަމާގު  ރނޭކްް 

CSC1 

CSC1-1 ްލިޔަންކިޔނަް އ ނގުނ 

CSC1-2 
CSC1-1 ްޭފ ންވަރު  މަސައްކަތުގ ލބިިފައިވުމާއ ކުތަޖުރބިާ ގ  އހަރަުދުވަހު 2ގައި ގރްޑ 

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
  ދާފައވިުން.ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއިނޓްް ހޯ %85

CSC1-3 
CSC1-2 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC1-4 
CSC1-3 ްޭވަރު ކަތުގ  ފ ންމސަައް  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC1-5 
CSC1-4 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވު ގ އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC1-6 

CSC1-5 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC1-7 
CSC1-6 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން ބ ލުމު
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC1-8 
CSC1-7 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކުއ  ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC1-9 
CSC1-8 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ޒީފާއަދާކުރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަ ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC1-10 
CSC1-9 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން.ނު %85

 

 

 



 (2021 އކޮްޓޯބރަ 13) 2021ތައް އުސޫލުއި މިންގަނޑތުކަާ ރުމުގ ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދރާާގ  ވޒަފީތާކަށަް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްު
 

 ސަފޙްާ: 9
 

 ޝރަތުު  އސަސާީ  މގަމާގު   މގަމާގު  ގރްޑޭް  މގަމާގު  ރނޭކްް 

CSC2 

CSC2-1 

އް ގ  ސ ޓްފިކ ޓ  3މޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޝޭަންސް ފްރޭމްވޯރކްގ  ލ ވަލް 
، ސ ންސްލައި ބޭނނުްވާ އްނަމަ،މަގާމ ހާސިލްކށޮްފައިވުމާއ ކު ޚާއްސަ ހުއްދައ އް ބޭނނުްވާ 

 ން،ހުއްދައ އް އޮތު، ނުވަތަ ބޭނުންވާ ރ ޖިސޓްްރޭޝަން ނުވަތަ ބޭނުންވާ 
 ނުވަތަ 

އްސަ ޚާމާއްދާއިން ދަށްވ ގ ން "ސީ" ފާސް ލބިިފައިވުމާއ ކު  3އިމތްިހނާުގ  ސނާަވީ 
، ނުވަތަ ބޭނުންވާ ބޭނނުްވާ ލައިސ ންސް އންަމަ،މަގާމ ހުއްދައ އް ބޭނނުްވާ 

  ން،ހުއްދައ އް އޮތު، ނުވަތަ ބޭނުންވާ ންރ ޖިސޓްްރޭޝަ
 ނުވަތަ 

CSC1-3 ްޭފ ންވަރު  މަސައްކަތުގ ލބިިފައިވުމާއ ކުތަޖުރބިާ ގ  އހަރަުދުވަހު 2ގައި ގރްޑ 
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

ންވާ  ބޭނުޚއާްސަ ހުއްދައ އްމާއ ކު ފައިވުނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަނިް ޕޮއިނޓްް ހޯދާ %85
ނުންވާ  ބޭ ، ނުވަތަރ ޖިސްޓްރޝޭަން، ނުވަތަ ބޭނނުްވާ ބޭނނުްވާ ލައިސ ންސް އންަމަ،މަގާމ 

 ން.ހުއްދައ އް އޮތު

CSC2-2 
CSC2-1 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ވިދިގ ން ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދި
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC2-3 

CSC2-2 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކުއ ންމ  ފަހުން މި ގް ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC2-4 
CSC2-3 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

ހަރު އަ 2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC2-5 

CSC2-4 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން.ނުވަތަ އ އަށްވުރ   %85

CSC2-6 

CSC2-5 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 .ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން %85

CSC2-7 
CSC2-6 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC2-8 
CSC2-7 ްޭމސަައްކަތުގ  ފ ންވަރު   މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2 ގައިގރްޑ

އަހަރު  2 އ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކުރި ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
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 ސފަޙްާ: 10
 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC2-9 

CSC2-8 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުބިފައިވުތަޖުރބިާ ލިގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC2-10 
CSC2-9 ްޭރު ގ  ފ ންވަމސަައްކަތު  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

 

 ޝރަތުު  އސަސާީ  މގަމާގު   މގަމާގު  ގރްޑޭް  މގަމާގު  ރނޭކްް 

CSC3 

CSC3-1 

ސާނަވީ އ ކު، ށްވ ގ ން "ޑީ" ފާސް ލބިިފައިވުމާމާއދްާއިން ދަ 2އިމތްިހނާުގ  ސނާަވީ މަތީ 
 އިމތްިހނާުގ  "ދިވ ހި" މާއްދާއިން ދަށްވ ގ ން "ސީ" ފާސް ލބިިފައވިުން،

 ނުވަތަ 

އް ގ  ސ ޓްފިކ ޓ  5މޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޝޭަންސް ފްރޭމްވޯރކްގ  ލ ވަލް 
" ފސާް  "ސީދަށްވ ގ ން އިމތްިހނާުގ  "ދިވ ހި" މާއްދާއިން ސނާަވީ ހާސިލްކށޮްފައިވުމާއ ކު 

 ލބިިފައވިުން.

CSC3-2 

CSC3-1 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 އވިުން.ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފަ %85

CSC3-3 
CSC3-2 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC3-4 
CSC3-3  ޭްވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ޑްގރ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC3-5 

CSC3-4 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުރބިާ ލބިިފައިވުތަޖުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC3-6 
CSC3-5 ްޭވަރު ކަތުގ  ފ ންމސަައް  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC3-7 
CSC3-6 ްޭމސަައްކަތުގ  ފ ންވަރު   މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 އ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކުރި ޒާމުން ވިދިވިދިގ ން ބ ލުމުގ  ނި



 (2021 އކޮްޓޯބރަ 13) 2021ތައް އުސޫލުއި މިންގަނޑތުކަާ ރުމުގ ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދރާާގ  ވޒަފީތާކަށަް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްު
 

 ސފަޙްާ: 11
 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC3-8 

CSC3-7 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކުއ ންމ  ފަ ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC3-9 
CSC3-8 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ދާކުރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަ ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC3-10 
CSC3-9 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން.ނުވަތަ  %85

 

 ޝރަތުު  އސަސާީ  މގަމާގު   މގަމާގު  ގރްޑޭް  މގަމާގު  ރނޭކްް 

CSC4 

CSC4-1 

ސް ޝަންމޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޭމަގާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތަޢުލީމީ ރނޮގަކުން 
 ،ގ  ސނަަދ އް ހާސިލުކށޮްފައވިުން 7ފްރޭމްވޯރކްގ  ލ ވަލް 

 ނުވަތަ 

ގ  ސނަަދ އް  7ޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޝޭަންސް ފްރޭމްވޯރކްގ  ލ ވަލް މޯލް
، ޓަރގައިސ ކް ހާސިލުކށޮްފައިވުމާއ ކު، ސަރުކރާގުައި، ނުވަތަ ޕބަްލިކް ނުވަތަ ޕްރައިވ ޓް
އަހަރުދުވަހު  3ނުވަތަ ގައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަގްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާޢަތ އްގައި 

 .ންއިވުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މަސައްކަތާގުޅޭ ތަޖުރބިާ ލބިިފަމަސައްކަތްކށޮް، މަގާ

CSC4-2 
CSC4-1 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން.ނުވަތަ އ އަށްވުރ  %85

CSC4-3 
CSC4-2 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ން.ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައިވު %85

CSC4-4 

CSC4-3 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC4-5 
CSC4-4 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2އި ގަގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC4-6 
CSC4-5 ްޭމސަައްކަތުގ  ފ ންވަރު   މާއ ކުލބިިފައިވު ތަޖުރބިާގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 އ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކުރި ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
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 ސފަޙްާ: 12
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CSC4-7 

CSC4-6 ްޭރު ގ  ފ ންވަމސަައްކަތު  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
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 ޝރަތުު  އސަސާީ  މގަމާގު   މގަމާގު  ގރްޑޭް  މގަމާގު  ރނޭކްް 

CSC5 CSC5-1 

ސް ޝަންމޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޭމަގާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތަޢުލީމީ ރނޮގަކުން 
 ،ށްފައވިުންގ  ސނަަދ އް ހާސިލުކޮ 9ފްރޭމްވޯރކްގ  ލ ވަލް 

 ނުވަތަ 

ސް ޝަންމޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޭމަގާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތަޢުލީމީ ރނޮގަކުން 
ނުވަތަ ، ގ  ސނަަދ އް ހާސިލުކށޮްފައިވުމާއ ކު، ސަރުކާރުގައި 7ލް ލ ވަ ފްރޭމްވޯރކްގ 

ޢިއްޔާ ޖަމް މީގްވާޕބަްލިކް ނުވަތަ ޕްރައިވ ޓް ސ ކްޓަރގައި، ނުވަތަ ގައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަ
ފައވިާ އހަަރުދުވަހު މަސައްކތަްކޮށް، މަގާމަށް ކަނޑައަޅާ 2ނުވަތަ ޖަމޢާަތ އްގައި 

 ،މަސައްކަތާގުޅޭ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން

 ނުވަތަ 

ގ  ސނަަދ އް  9ލް ލ ވަ މޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޝޭަންސް ފްރޭމްވޯރކްގ 
، ޓަރގައިސ ކް ކް ނުވަތަ ޕްރައިވ ޓްހާސިލުކށޮްފައިވުމާއ ކު، ސަރުކރާގުައި، ނުވަތަ ޕބަްލި

އަހަރުދުވަހު  3ނުވަތަ ގައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަގްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާޢަތ އްގައި 
 ،ންއިވުމަސައްކަތްކށޮް، މަގާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މަސައްކަތާގުޅޭ ތަޖުރބިާ ލބިިފަ

 ނުވަތަ 

ގ  ސނަަދ އް  7ލް ވަލ  މޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޝޭަންސް ފްރޭމްވޯރކްގ 
ހާސިލުކށޮްފައިވުމާއ ކު، ސަރުކރާގުައި، ނުވަތަ ޕބަްލިކް ނުވަތަ ޕްރައިވ ޓް ސ ކޓްަރގައި، 

އަހަރުދުވަހު  6ނުވަތަ ގައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަގްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާޢަތ އްގައި 
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 ސފަޙްާ: 13
 

 ،ލބިިފައވިުންމަސައްކަތްކށޮް، މަގާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މަސައްކަތާގުޅޭ ތަޖުރބިާ 

 ނުވަތަ،

CSC4-2 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC5-2 
CSC5-1 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC5-3 

CSC5-2 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވު ގ އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC5-4 
CSC5-3 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85
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CSC5-4 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން ބ ލުމު
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC5-6 
CSC5-5 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކުއ ން ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC5-7 
CSC5-6 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ފާއަދާކުރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީ ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC5-8 
CSC5-7 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން.ނުވަ %85

CSC5-9 

CSC5-8 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ޓް ހޯދާފައވިުން.ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއިން %85

CSC5-10 
CSC5-9 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85
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 ސފަޙްާ: 14
 

 ޝރަތުު  އސަސާީ  މގަމާގު   މގަމާގު  ގރްޑޭް  ރނޭކްް  މގަމާގު  

CSC6 

CSC6-1 

ސް ޝަންމޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޭމަގާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތަޢުލީމީ ރނޮގަކުން 
ނުވަތަ ، ގ  ސނަަދ އް ހާސިލުކށޮްފައިވުމާއ ކު، ސަރުކާރުގައި 9ލް ލ ވަ ފްރޭމްވޯރކްގ 

ޢިއްޔާ މީ ޖަމްގްވާ، ނުވަތަ ގައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަޕބަްލިކް ނުވަތަ ޕްރައިވ ޓް ސ ކްޓަރގައި
ފައވިާ އހަަރުދުވަހު މަސައްކތަްކޮށް، މަގާމަށް ކަނޑައަޅާ 2ނުވަތަ ޖަމޢާަތ އްގައި 

 ،މަސައްކަތާގުޅޭ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން

 ނުވަތަ 

ސް ޝަންމޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޭމަގާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތަޢުލީމީ ރނޮގަކުން 
ނުވަތަ ، ގ  ސނަަދ އް ހާސިލުކށޮްފައިވުމާއ ކު، ސަރުކާރުގައި 7ލް ލ ވަ ރޭމްވޯރކްގ ފް

ޢިއްޔާ މީ ޖަމްގްވާޕބަްލިކް ނުވަތަ ޕްރައިވ ޓް ސ ކްޓަރގައި، ނުވަތަ ގައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަ
ފައވިާ އހަަރުދުވަހު މަސައްކތަްކޮށް، މަގާމަށް ކަނޑައަޅާ 4ނުވަތަ ޖަމޢާަތ އްގައި 

 ،ޅޭ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުންމަސައްކަތާގު

 ނުވަތަ 

ގ  ސނަަދ އް  9ލް ލ ވަ މޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޝޭަންސް ފްރޭމްވޯރކްގ 
، ޓަރގައިސ ކް ހާސިލުކށޮްފައިވުމާއ ކު، ސަރުކރާގުައި، ނުވަތަ ޕބަްލިކް ނުވަތަ ޕްރައިވ ޓް
އަހަރުދުވަހު  4އި ނުވަތަ ގައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަގްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާޢަތ އްގަ
 ،ންއިވުމަސައްކަތްކށޮް، މަގާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މަސައްކަތާގުޅޭ ތަޖުރބިާ ލބިިފަ

 ނުވަތަ 

ގ  ސނަަދ އް  7ލް ލ ވަ މޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޝޭަންސް ފްރޭމްވޯރކްގ 
، އިޓަރގަސ ކް ހާސިލުކށޮްފައިވުމާއ ކު، ސަރުކރާގުައި، ނުވަތަ ޕބަްލިކް ނުވަތަ ޕްރައިވ ޓް
އަހަރުދުވަހު  8ނުވަތަ ގައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަގްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާޢަތ އްގައި 

 ،ންއިވުމަސައްކަތްކށޮް، މަގާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މަސައްކަތާގުޅޭ ތަޖުރބިާ ލބިިފަ

 ނުވަތަ 

CSC5-2 ްޭރު ވަމސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC6-2 

CSC6-1 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ދިގ ން ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވި

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC6-3 
CSC6-2 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިޑްގައި ވަޒީފާއަދާކުއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭ ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC6-4 CSC6-3 ްޭމސަައްކަތުގ  ފ ންވަރު   މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
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 ސފަޙްާ: 15
 

ރު އަހަ 2 އ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކުރި ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC6-5 
CSC6-4 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން.ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މަތި %85

CSC6-6 
CSC6-5 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC6-7 

CSC6-6 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC6-8 

CSC6-7 ްޭރު މސަައްކަތުގ  ފ ންވަ  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC6-9 
CSC6-8 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުފައިވުތަޖުރބިާ ލބިިގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC6-10 
CSC6-9 ްޭރު ފ ންވަމސަައްކަތުގ    މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

 

 ޝރަތުު  އސަސާީ  މގަމާގު   މގަމާގު  ގރްޑޭް  މގަމާގު  ރނޭކްް 

CSC7 CSC7-1 

ސް ޝަންމޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޭ މަގާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތަޢުލީމީ ރނޮގަކުން
ނުވަތަ ، ގ  ސނަަދ އް ހާސިލުކށޮްފައިވުމާއ ކު، ސަރުކާރުގައި 9ލް ލ ވަ ފްރޭމްވޯރކްގ 

ޢިއްޔާ މީ ޖަމްގްވާޕބަްލިކް ނުވަތަ ޕްރައިވ ޓް ސ ކްޓަރގައި، ނުވަތަ ގައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަ
ފައވިާ ، މަގާމަށް ކަނޑައަޅާއހަަރުދުވަހު މަސައްކތަްކޮށް 4ނުވަތަ ޖަމޢާަތ އްގައި 

 ،މަސައްކަތާގުޅޭ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން

 ނުވަތަ 

ސް ޝަންމޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޭމަގާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތަޢުލީމީ ރނޮގަކުން 
ނުވަތަ ، ގ  ސނަަދ އް ހާސިލުކށޮްފައިވުމާއ ކު، ސަރުކާރުގައި 7ލް ލ ވަ ފްރޭމްވޯރކްގ 

ޢިއްޔާ މީ ޖަމްގްވާޓް ސ ކްޓަރގައި، ނުވަތަ ގައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަޕބަްލިކް ނުވަތަ ޕްރައިވ 
ފައވިާ އހަަރުދުވަހު މަސައްކތަްކޮށް، މަގާމަށް ކަނޑައަޅާ 6ނުވަތަ ޖަމޢާަތ އްގައި 

 ،މަސައްކަތާގުޅޭ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން



 (2021 އކޮްޓޯބރަ 13) 2021ތައް އުސޫލުއި މިންގަނޑތުކަާ ރުމުގ ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދރާާގ  ވޒަފީތާކަށަް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްު
 

 ސފަޙްާ: 16
 

 ނުވަތަ 

 ގ  ސނަަދ އް  9ލް ލ ވަ މޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޝޭަންސް ފްރޭމްވޯރކްގ 
، ޓަރގައިސ ކް ހާސިލުކށޮްފައިވުމާއ ކު، ސަރުކރާގުައި، ނުވަތަ ޕބަްލިކް ނުވަތަ ޕްރައިވ ޓް
އަހަރުދުވަހު  6ނުވަތަ ގައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަގްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާޢަތ އްގައި 

 ،ންއިވުމަސައްކަތްކށޮް، މަގާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މަސައްކަތާގުޅޭ ތަޖުރބިާ ލބިިފަ

 ތަ ނުވަ

ގ  ސނަަދ އް  7ލް ލ ވަ މޯލްޑިވްސް ނ ޝނަަލް ކޮލިފިކޝޭަންސް ފްރޭމްވޯރކްގ 
، ޓަރގައިސ ކް ހާސިލުކށޮްފައިވުމާއ ކު، ސަރުކރާގުައި، ނުވަތަ ޕބަްލިކް ނުވަތަ ޕްރައިވ ޓް
އަހަރުދުވަހު  10ނުވަތަ ގައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަގްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމޢާަތ އްގައި 

 ން.އިވުށް، މަގާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މަސައްކަތާގުޅޭ ތަޖުރބިާ ލބިިފަމަސައްކަތްކޮ

CSC7-2 
CSC7-1 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން.ނުވަތަ އ  %85

CSC7-3 

CSC7-2 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ދާފައވިުން.ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއިނޓްް ހޯ %85

CSC7-4 

CSC7-3 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC7-5 
CSC7-4 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC7-6 
CSC7-5 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 
 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC7-7 

CSC7-6 ްޭވަރު ސައްކަތުގ  ފ ންމަ   މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC7-8 
CSC7-7 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކު  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން ބ ލުމުގ 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC7-9 
CSC7-8 ްޭމސަައްކަތުގ  ފ ންވަރު   މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ

އަހަރު  2 މ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީފާއަދާކުރިއ ން ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 



 (2021 އކޮްޓޯބރަ 13) 2021ތައް އުސޫލުއި މިންގަނޑތުކަާ ރުމުގ ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދރާާގ  ވަޒފީތާކަށަް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްު
 

 ސފަޙްާ: 17
 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

CSC7-10 

CSC7-9 ްޭވަރު މސަައްކަތުގ  ފ ން  މާއ ކުތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުގ  އަހރަދުުވަހު 2ގައި ގރްޑ
އަހަރު  2 ފާއަދާކުރިއ ންމ  ފަހުން މި ގްރޭޑްގައި ވަޒީ ބ ލުމުގ  ނިޒާމުން ވިދިވިދިގ ން 

 ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފައވިުން. %85

 

 

 ކރުުމާއި، ވަޒފީއާަށް އ ދޭ ފމޯު ދކޫރުމުއާި ބަލައގިތަނުް:އއިުލާނު ކށޮް އނާމްު ވޒަފީާއށަް . 3

 ވޒަފީއާށަް އއިލުނާކުރުނުް: 3.1 

 
ތަކަށް، ގމާުމަތކަށަް ނުވަތަ އލަަށް އުފައްދާ ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނގު  އިދާރާއިން ހުސވްާ މަގާމު )ހ( 

 ންކުރނަްވާނ އ ވ . އިއުލާކޮމޝިަނުގ  ލފަާގ  މަތނިް އާންމުކޮށް 

 ފާއަކަށްވާ ވަޒީ ކނޮްމ ހ ން ބޭނުންކޮމިޝނަުގ  އިދާރާއަށް އޮނގިަނޑުގައި ހމި ނޭ،  ކޮމިޝނަުގ  އިދާރާގ  (ށ)  
ށް ޚދިުމަތްކުރުމަކޮމިޝނަަށް  ސރަވިސް ސިވިލްމީހަކު ތަމްރީނު ކުރުމަށް ޚަރަދުކޮށގް ން، 

އ ވ . ނުޖ ހޭނ  ރާކަށްކު އިއލުާނުތަމްރީނުވާ ފަރތާްތައް ވަޒީފތާަކަށް ހަމަޖ އްސުމުގައި އ އބްަސްވ ވގި ން، 
 ރާތަކަށް ފަ ރ ވުނު ކުތަމްރީނު މަގާމަކަށް އ   ،ގައި ހުސްކޮށް އޮތްކޮމޝިަނުގ  އިދާރާއ  ފަރތާްތަކަކީ  އ އީ

 ވާތީއ ވ .

 ން ތއަޔްރާކުރުނުް:އއިލުާ ވޒަފީއާށަް މހީނުް ހދޯމުށަް ކރުނަޖް ހޭ  3.2 

 
 ގައި މި ތރިީ  ގައިއިއލުާނުސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނގު  އިދާރާގ  ވަޒީފާއށަް މހީުން ހދޯުމަށް ކުރ ވޭ  )ހ( 

 ދނަްނަވާ މައުލޫމތާުތައް ހިމަނަން ޖ ހޭނ އ ވ . 

 .މަގާމުގ  ނަމާއި ރޭންކާއި ކްލ ސފިިކޝޭަން .1   

 .މ ނނުް(އް ހިމުސާރަ އާއި އިނާޔތަްތައް )މުވއަޒްފަަށް ވަޒީފާއާ ގުޅގި ން ލބިޭނ  އިނާޔތާްތަ .2   

 .ސައްކަތްޑު މައަދި އ  ތނަުން ކުރާ މައގިަނ ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖ ހޭ ޔނުިޓް/ސ ކޝްަން/ޑިވިޜަން .3   

 .މަގާމުގ  މަސްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖބިުތަކުގ  ޚުލާސާއ އް .4   

ން(. ބިލުކަރާއި ގާޢުލީމާއި ތަޖުރބިާ އަދި ހުނަސްޕ ސިފިކޝޭަންސް )މަގާމަށް ބޭނނުްވާ ތަ މަގާމުގ   .5   
މަގާމުގ   ޠ ވ .މަގާމުގ  ޝަރޠުުތަކުގ  ގޮތުގައި ހިމނަާނީ އ  މަގާމަކަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ޝަރު

 މަކަށް ގ  މަގާރުއ  ފ ންވަޝަރޠުު ކަނޑައަޅަންވާނީ، ، ނަމަ  ޝަރޠުު ކަނޑައ ޅިފައނިުވާ މަގާމ އް
އަސާސީ ޝަރޠުުގ  ގޮތުގައި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގ  އިދާރާގ  މަގާމުތަކުގ  

 ކަނޑައަޅާފައިވާ ޝަރޠުުތަކާ އ އްގތޮަށ ވ . 

 .(އޓިީރިއާކްރަ )ސިލ ކޝްަން ވަޒީފާއަށް އ ންމ  ގބާިލް ފަރާތ އް ހޮވުމަށް ބ ލޭނ  ކަންތައްތައް .6   

 .ކްރައޓިީރިއާ ޝޓޯް ލިސްޓް ކުރ ވޭނ  .7   



 (2021 އކޮްޓޯބރަ 13) 2021ތައް އުސޫލުއި މިންގަނޑތުކަާ ރުމުގ ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދރާާގ  ވަޒފީތާކަށަް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްު
 

 ސފަޙްާ: 18
 

އި ލސްް އާޓިކަމަގާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބާއްވާ އިނޓްަރވިއު އއާި ޕްރ ޒ ނޓްޝޭަން އަދި ޕްރ ކް .8   
 އިމްތހިާން ކުރުން ބޭއްވުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ މުއްދތަުތަކާއި އޮނންާނ  ތަން.

މަށް ރިމތަިލުށް ކުރު، ވަޒީފާއަވަޒފީާއަށް އިއލުާން ކުރ ވޭއި. މަގާމަށް އ ދ ންވީ ގޮތާއި ސުންގަޑި .9   
 5ން ންދު ނޫކާރު ބަމަދުވ ގ ން ސަރުޝައުގުވ ރިވާ ފަރތާްތަކށަް، އ  ވަޒީފާއަކަށް ކުރިމތަިލުމށަް، 

 ވުރ  ކުރު ނޫން މުއްދަތ އް ދނޭްވާނ އ ވ .( ދުވހަަށްފަހ އް)

 .، އަމަލުކުރނަްވީގޮތްނަމަ  އިތުރު މައުލޫމާތ އް ސާފުކުރަން ބނޭުން .10   

 ގައި ހމި ނފިައިވާނ އ ވ . 1 އިއލުާނުގ  ނަމޫނާ ޖަދުވަލު ނޓޯް:   

ރަށް ސރަުކާ ނުވަތަން ހދޯުމަށް ކުރ ވޭ އިއލުާނުގައި، ސިވިލް ސަރވިސް އަށް ވަޒފީާއަށް މީހު )ށ(  
ންދާ ދކާރުަމުއަ، މަނަ މަގާމަށް ހޮވިއްޖ މުވައްޒފަުން، ކުރިމތަިލާ ޚދިުމަތްކުރުމުގ  އ އބްަސްވުމ އް އޮތް 

ފީހުގ  އޮދކާރުާ ވަޒީފާ އަވަޒފީާއަށް އ ދޭ ފަރާތް މ ދު އިއތުރިާޒ އް ނ ތްކަމަށް، ވީއްލުމާ ޒފީާއިން ވަ
 ރނަްވާނ އ ވ . ކުހުށަހ ޅުމަށް އިއުލާނުގައި ބަޔާން  (2 )ޖަދުވަލު އ ކު ވަޒީފާއަށް އ ދޭ ފޯމާ ލިޔުމ އް

ދިވ ހި  ވާނީއިއލުާން ތައްޔާރު ކުރަން ވަޒފީާއަށް ކުރނަްޖ ހޭ އިދާރާގ  ގ  ކޮމޝިަނު ސިވިލް ސަރވިސް )ނ(  
 .ބހަުނން ވ . އަދި އިއުލނާުގ  ތަރުޖަމާއ އް އިނގިރޭސި ބަހނުް ތައްޔާރު ކުރ ވދިާނ އ ވ 

 ކރުނުް ކރުޔިށަް ގ ނދްނާ ގތޮް: އއިލުނާު ވޒަފީއާށަް  3.3 

ވ . މީގ  ންވާނ އ ކުރައި އނާްމުއިއލުާން ތައްޔާރުކޮށް ދިވ ހި ސރަުކާރުގ  ގ ޒ ޓުގ  "ވަޒީފާގ  ފރުޞުަތު" ގ  ބައިގަ  
ދަ ފަނންާނޭ ފ ކަށް އތިުރުން، ވަޒފީާއަށް މހީުން ހދޯުމަށް އނާްމުކޮށް ކުރ ވޭ އިއލުނާު ވީހާވ ސް ގިނަ ފަރތާްތަ

ރުވުމަށާއި ވ ރި ކުޝައުގު ގތޮަކަށް ބ ހ އޓްުމަށް ޚާއްސަ ސމަާލުކަމ އް ދނޭްވާނ އ ވ . އަދި ވޒަފީާއަށް ގބާިލު މހީުން
 އ ވ . ނވްާނ ހުޅުވިފައިވާ ވަޒީފާގ  ފުރުޞތަުތަކުގ  މައލުޫމާތު ފ ތުރުމަށް މަސައްކަތް ކުރަ އނާްމުކޮށް

  ވޒަފީއާށަް އ ދޭ ފމޯު ދކޫރުމުއާި ބލައަގިތަނުް: 3.4 

 ހޭ ފޯމު،ރނަްޖ ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާ ފަރާތތްަކުން ފުރިހަމަކުސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގ  އިދާރާގ   )ހ(  
ނުގ  ، ކމޮިޝަ ފޯމުބ ން ހުނންާނ  އިންތިޒާމު ހަމަޖައްސަން ވާނ އ ވ . އަދި ވަޒފީާއަށް އ ދޭ ފަސހޭައިން ލި
 ހނުްނނަްވާނ އ ވ . ވ ސް ޑައނުްލޯޑު ކުރ ވ ން ވ ބްސައޓިުން

ރާތތްަކުން ފަށް އ ދޭ ފާއަވަޒފީާއަށް އ ދޭ ފޯމު ހށުަހ ޅުމަށް އިއލުާނުގައި ދީފައިވާ މުއދްަތުގ  ތ ރޭގައި، ވަޒީ )ށ(  
 ރާގައިގ  އދިާސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނުށަހަޅާ ފޯމާއި ލިޔ ކިޔނުްތައް ބަލައގިަތުމުގ  އނިްތިޒާމު ހު

 ލައިގތަް ދި ބަހަމަޖައްސަން ވާނ އ ވ . އަދި ފޯމުތަކާއި ލިޔ ކިޔނުްތައް ބަލައިގަތް ތާރީޚާއި ގަޑި އަ
ންތައް ގަތް ލިޔުލައިމައ އާއ ކު ބަހަ މުވައްޒަފނުްގ  މައލުޫމާތު ފުރިހަމަކޮށް ރަޖިސްޓްރީ ކުރނަްވާނ އ ވ .

ތައް  ލިޔުންއ އައިޑީ ނަނބްަރާއ ކު،  ޚާއްސަ ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތތްަކަށް ދ ވޭ ބަޔނާްކޮށް، 
 ނވްާނ އ ވ .އނަްގަބލަައިގަތްކަން ވަޒީފާއަށް އ ދުނު ފަރާތށަް ލިޔުމުން 

 ،ނަމަ ވާއި ނު ންމުކށޮްފައިވާ ފޯމު ކަމުގަވަޒފީާއަށް އ ދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމަކީ އ ންމ  ފހަުން އާ  )ނ(  
މަށް ހުށަހ ޅު ފޯމު ސްކްރީނނިްގ މަރހުަލާގައި އ ކަން ފހާަގަކޮށް ރނަގަޅު ފޯމު ފުރުމަށް އނަްގާ، ރނަގަޅު

 ދނޭްވާނ އ ވ .ގަޑިއރިު )ސާޅީސް އަށ އް(  48
ކުރިން ހށުަހަޅާފައިވާ އ ޕްލކިޝޭަން  ގ  ސނުްގަޑި ހަމަވމުގު އިއލުާނުވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާުން  (ރ)  
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، ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގ  ފަހނުްވ ސް ފޯމުގައި ސޮއިކށޮް ނަމަ ފޯމުގައި ސޮއި ނުވަތަ ތާރީޚު ޖހަާފައނިުވާ 
 ތާރީޚު ޖ ހުމަށް އ  ފަރާތށަް ފުރުޞތަުދނޭްވާނ އ ވ . 

ތއަް  ލިޔުންން ބުނާގައި ހށުަހަޅަނުއިއުލާތައް ފުރހިަމަވޭތޯއާއި، މައުލޫމާތުވަޒފީާއަށް އ ދޭ ފޯމުގައިވާ  (ބ)  
ރުމަކީ ރިހަމަކު ފު ތުމައުލޫމާފުރހިަމަކޮށް ހށުަހ ޅުމާއި، ވަޒީފާއަށް އ ދޭ ފޯމާއ ކު ހށުަހަޅާ ލިޔނުްތަކުގ  

 ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގ  ޒިންމާއ ކ ވ .
ފާއަށް އ ދޭ ށް، ވަޒީރުކޮނުކަން ކަށަވަވަޒފީާއަށް އ ދޭ ފޯމުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ލިޔނުްތައް އިދާރާއަށް ލބިު (ޅ)  

 ވނާ އ ވ .ދޫކުރަން އިންފޯމުގައިވާ ސްލިޕްކޮޅު ފުރިހަމަކށޮް، ވަޒފީާއަށް އ ދޭ ފަރތާަށް އ  ސްލިޕްކޮޅު އިދާރާ
އްވ ސް ހަޅާ އ ނާ ގުޅގި ން ވަޒފީާއަށް އ ދި ހުށައިއުލާގ  ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގ  ފހަުން، އ  އިއލުާނު (ކ)  

 ޕލްިކޭޝަނ އް ބަލައިގނަ ގ ން ނުވާނ އ ވ .ފަރާތ އްގ  އ 
ރބިާގ  އި ތަޖުޢުލީމާވަޒފީާއަށް އ ދޭ ފޯމާ އ ކު އ އކްަރުދާސްކުރުމަށް ހށުަހ ޅޭ ލޔިނުްތަކުގ  ތ ރ އިން ތަ (އ)  

 އ އްވ ސް ލިޔުމ އް ސުންގަޑި ހަމަވުމުގ  ފހަުން ބަލައގިަނ ގ ން ނުވާނ އ ވ .
 

 އިންޓަރވިއު ޕ ނ ލް:. 4

 
 ލަވާލާނީ ލް އ ކުވިސް ކޮމޝިަނގު  އިދާރާގ  ވަޒީފތާަކަށް މީހުން ހދޯުމަށް އ ކލުަވާލާ އިނޓްަރވިއު ޕ ނަސިވިލް ސަރ

 ކޮމިޝނަުނން ވ .

 

 ވޒަފީާއށަް މހީަކު ހވޮުން:. 5

 ވޒަފީއާށަް އ ދފިއަވިާ ފރަތާތްއަް ސކްރްނީް ކރުނުް: 5.1 

 
 ރތުުތައްވަޒފީއާަކަށް ބޭނނުްވާ އަސާސީ ޝަކުރާއިރު، އ  އިއުލނާުގއަި އ   އިއލުާނުވަޒފީާއަށް  )ހ( 

. މި ވނާ އ ވ  ރަންކަނޑައަޅާފައި ވުމާއ ކު، އ  ޝރަުތތުަކަށް ނފު ތޭ ހުށަހ ޅނުްތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކު
 ވ .ގައ ގތޮަށް ވަކި ކުރ ވޭ ހށުަހ ޅނުްތައް ބލަާނީ ޝަރުތު ފުރިހަމަ ނުވާ ހށުަހ ޅނުްތައް ކަމު

ރުޠު ޝަމުގ  ފަރތާްތަކުގ  ތ ރ އިން، ސްކްރީން ކުރުމުގ  ޕްރޮސ ސްގައި މަގާ ވަޒފީާއަށް އ ދިފައިވާ )ށ(  
 ބްސައޓިްގ  ވ  ކޮމޝިަނުހަމނަުވާކަމަށް ކަނޑައ ޅޭ ފަރާތތްަކަށް އ  ކަން އަނގްަނވްާނ އ ވ . މި ގތޮުން 

 ކޮށް އ  ޔއާތަްރި ތަކަށްމުގައި ސކްރްީން ކުރުމުގ  ހަމައ  ފަރާތތްަކަށް އ ންގުމ ދުވ ރިކޮށް ނުވަތަ ލިޔމުުން 
 ފަރތާުގ  ހށުަހ ޅުން ނުހޮވުނު ސބަބަު ތަފްސލީުކޮށް ބަޔާންކުރނަް ވާނ އ ވ .

 ވަޒފީާއަށް އ ދިފައިވާ ފަރތާްތައް ސްކްރީން ކުރުމުގައި ބަލނަްޖ ހޭނ  ހަމަތައް: )ނ(  

ވާކަން ޅާފައިހަހުށަ ވަޒފީާއަށް އ ދި ހށުަހަޅަންޖ ހޭ ލިޔނުްތައް އިއލުާނުގައި ބނު ފައިވާ ތާރީޚަށް .1   
 .ކަށަވަރު ކުރުން

މިގޮތނުް،  .ވަޒފީާއަށް އ ދި ހށުަހަޅނަްޖ ހޭ ލިޔ ކިއނުްތައް ހަމައަށް ހުރިކަން ކަށަވަރު ކުރުން .2   
 ތައުލީމީ ހށުަހަޅނަްޖ ހޭ ލިޔނުްތަކުގ  ތ ރ އިން ޕޮއިނޓްުދ ވޭ ލިޔުންތައް )ޕޮއިނޓްުދ ވޭ 

އި، ލިޔުމ އް ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތުން ސނަަދުތަކާއި، ތަޖުރބިާގ  ލިޔުންތައް( ފިޔަވަ
، އައްޔަންކުރުމުގ  މަރުޙލަާތަކުގ  ތ ރޭގައި އ  ލިޔުމ އް ހށުަހ ޅުމުގ  ނަމަ  ހށުަހަޅާފައނިުވާ



 (2021 އކޮްޓޯބރަ 13) 2021ތައް އުސޫލުއި މިންގަނޑތުކަާ ރުމުގ ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދރާާގ  ވަޒފީތާކަށަް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްު
 

 ސފަޙްާ: 20
 

)މިސާލު: ދިވ ހި ރައްޔތި އްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގ  ކޮޕީއާއި، ސީ.ވީ.އާއި،  ފުރޞުަތު ދނޭްވާނ އ ވ 
ރަޖިސްޓްރޝޭަނާއި، ލީވނިްގ ސ ޓުފިކ ޓު ފަދަ ނުވަތަ  ސަންސްޓްރާންސްކްރިޕްޓާއި، ލައި
ގ  ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގ  ފަހނުްވ ސް، އިދާރާއިން އ  އިއލުާނު، ނަމަ ލިޔނުްތައް ހށުަހަޅާފައނިުވާ 

 .(ފަރާތށަް ފުރުޞަތު ދނޭްވާނ އ ވ  ލިޔނުްތައް ހށުަހ ޅުމަށް ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ

ވިލް  ސި)ދިވ ހި ވޒަފީާއަށް އައްޔަނުކުރުމުގ  ޝަރތުުތައް ފުރިހަމވަުން ސިވިލް ސަރވިސްގ  .3   
އްދާގައވިާ ވަނަ މާ 38ކޮމިޝނަުގ  އިދާރާގ  މުވައްޒަފނުްގ  ގވައާިދުގ   ސަރވިސްގ  ޤނާޫނާއި

 .(ޝަރތުުތައް

 ން(ލުކަބިގާއާއި އިއުލނާުގައިވާ އަސާސީ ޝަރތުުތައް ފުރހިަމަވުން )ތައުލީމީ ފ ންވަރު، ތަޖްރބިާ .4   

 ވަޒފީާއަށް އ ދިފައިވާ ފަރތާްތައް ސްކްރީން ކުރުމުގައި އަމަލުކުރނަވްީ ގތޮްތައް: )ރ(  

 އާތއަް އިޓީރިސްކްރީން ކުރުމުގައި މި މއާްދާގ  )ނ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ސްކްރީނނިްގ ކްރަ .1   
 ބނޭުންކުރުން 

 ޝަރުޠު  މުގ އިވާ ގތޮްތަކުގ  މތަިން މަގާސްކްރީނު ކުރމުުން ނުހޮވޭ ފަރތާަކަށް، ކަނޑައަޅާފަ .2   
ޝަން ލ ކްހަމނަުވާކަމަށް ސބަބަާއ ކު ބަޔނާްކޮށް، މަގާމަށް ޝަރޠުުހަމަވާ ފަރތާްތަކުގ  ސި

ޙަލާގ  ގ މަރުރނީިންޕްރޮސ ސް ފ ށުމުގ  ކުރިން އ ނގްުން )ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރާތްތަކުގ  ސްކް
 .ނ އ ވ (ގައި ހިމނަާފައިވާ 3 ޖަދުވަލުނަތީޖާ ޝީޓު 

 ޝަރުޠު  މުގ ސްކްރީނު ކުރމުުން ނުހޮވޭ ފަރތާަކަށް، ކަނޑައަޅާފައިވާ ގތޮްތަކުގ  މތަިން މަގާ .3   
 ގތޮުންވ . މިއ ންގުމުގ  ކުރިން ކޮމޝިަނާ މި މައލުޫމާތު ހިއްސާކުރނަްވާނ އ  ހަމނަުވާކަމަށް

އިތުރު  ތްކޮށްއާޔަތަކަށް ރިމައލުޫމާތު ހިއްސާކުރމުުން، އ ޕލްިކަނޓްުން ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔ ކިޔުން
ޓނުްނަށް ލިކަން އ ޕްމައލުޫމާތު ނުވަތަ ލިޔ ކިޔުމ އް ހދޯުމަށް ކޮމިޝނަުން ބޭނުންވ އްޖ  ހިނދ އްގައި

 ޝަނަށް  ކޮމިހަމަހަމަ ފުރުސަތު ލިބޭނޭގޮތަށް އ  މައލުޫމާތ އް ނުވަތަ ލިޔ ކިޔުމ އް ހދޯުމަށް
 ނނިްމޭނ އ ވ .

 ތތްއަް ޝޓޯލްސިޓްް ކރުނުް:ވޒަފީއާށަް އ ދފިއަވިާ ފރަާ  5.2 

 
ޝަރުޠު  ފާއަށްސިލ ކޝްަން ޕްރޮސ ސްގއަި ވަޒީ، ނަމަ ވަޒފީާއަށް އ ދިފައިވާ ފަރތާްތަކުގ  އަދަދު ގިނަ )ހ( 

ޒީފާއަށް ވަވާނ ތީ، ދަތި ފަރާތ އްގ  ވަޒީފާގ  ޤބާިލުކަން ހުރި މިންވަރު އިވ ލުއޭޓްކޮށް އ ސ ސްކުރުމަށް ހަމަވާ
  ކުރ ވޭނ އ ވ .ލިސްޓް ޝޯޓް  ތަކުގ  އަދދަަށބްަލައި ފަރާތްއ ދިފައިވާ ޝަރުޠު ހަމަވާ

ގ ރނީިންގބާލިުކަން ދ ނ ގތަުމަށް "ސްކްމސައަްކތަަށް ބޭނނުްވާ ހުނަރާއި  މުގައިލިސޓްް ކުރުޝޓޯް (ށ)  
ތުމުގ  ދ ނ ގަނުވަތަ "ވަޒަންކުރުމުގ  ޓ ސޓް އް" ނުވަތަ "ހުނަރު  .އނިްޓަރވިއު" އ އް ކުރ ވދިާނ އ ވ 

އް މ  ފަރާތ  ކޮންލިސޓްް ކުރުމުގައި ވަޒފީާއަށް އ ދިފައިވާޝޓޯްތަކ އް" ވ ސް ހ އްދދިނާ އ ވ . ޕްރ ޓިކަލް
 ފ ތޭތޯ ބަލނަްވާނ އ ވ . މިނގްަނޑތުަކަށްވަކިވަކިން ކަނޑައ ޅިފައިވާ 
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 ސފަޙްާ: 21
 

 )ނ(  
 

 

ތައް ރާތްނު ފަރ ވުކުޝޓޯް ލިސޓްް ކުރުމަށފްަހު، ވަޒފީާއަށް އ ދިފައިވާ ފަރތާްތަކުގ  ތ ރ އިން ޝޓޯްލިސޓްް 
ވޭ  ނުކުރ ސޓްްން، ޝޓޯްލިއިމްތހިާނު ކުރުމާއި، ޕްރ ކޓްިކަލްސް ހ ދުވުމާއި، އިނޓްަރވިއު ކުރުމުގ  ކުރި

ސްޓް ލިއް ޝޯޓް ތްތަފަރާތތްަކަށް ޝޯޓްލިސޓްް ކުރުމުގައި ބނޭުންކުރ ވުނު ކްރައިޓީރިއާ ބަޔނާްކޮށް، އ  ފަރާ
 .ލިޔުމުން އނަްގނަްވާނ އ ވ ނުވަތަ ނުކުރ ވޭކަން ކޮމޝިަނުގ  ވ ބްސައިޓު މ ދުވ ރިކޮށް 

 ވަޒފީާއަށް އ ދިފައިވާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްް ކުރުމުގައި ބލަަންޖ ހޭ ކަނތްައްތައް: )ރ(  

 . ތައުލީމާއި ތަމްރީނ1ު

 . މަސައްކަތުގ  ތަޖުރބ2ާި

 . މަސައްކަތުގ  ހުނަރާއި ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގ  ގބާލިްކަނ3ް

  :ޕރް ޒ ނޓްޝޭނަް ހށުހަ ޅނުް  5.3 

 
 ބިލުކަން ތަކުގ  ޤާތަކަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްމަގާމުން ފ ށގި ން މަތީގ  ރނޭްކުތަކުގ   3 .ސީ.އ ސް.ސީ )ހ( 

ތަކަށް މަގާމުކުގ  ރނޭްކުތައަށްވުރ  ދަށް  3 .ސީ.އ ސް.ސީވަޒަންކުރުމަށް ޕްރ ޒ ނޓްޝޭަނ އް ދނޭްވާނ އ ވ . 
 ޝަން ދނިުމަށް ކަނޑައ ޅދިާނ އ ވ .ކޮމިޝނަުން ބޭނުންވ އްޖ  ހިނދ އްގައި، ޕްރ ޒ ނޓްޭ

 
)ސާޅސީް  48ގ  މައލުޫމާތާއ ކު، ޕރް ޒ ނޓްޝޭަން ހށުަހ ޅުމު ތަފްސީލުހށުަހަޅނަްޖ ހޭ ޕްރ ޒ ނޓްޝޭަނުގ   )ށ( 

 އށަ އް( ގަޑިއިރުގ  ކުރިން ވަޒފީއާަށް އ ދިފައިވާ ފަރތާަށް އ ކަން އނަްގނަްވާނ އ ވ .

 
 ން ޕްރ ޒ ނޓްޭޝަ  ރުޙަލާ ކުރިއަށގް ނދްާނީ އިންޓަރވިއު ޕ ނލަްއިނން ވ .ޕްރ ޒ ނޓްޝޭަން ހށުަހ ޅުމުގ  މަ  )ނ( 

 ހށުަހ ޅުމާއި އނިްޓަރވިއުކުރުން އ ކުގައި ވ ސް ކުރިއަށް ގ ންދ ވދިނާ އ ވ .

ތަ ށް ނުވަ އ އް މ ދުވ ރކިޮ ކަމަށް ބނޭުންކުރ ވޭ ސޮފޓްްވ އަރ އ  ހށުަހަޅނަްޖ ހޭނީޕްރ ޒ ނޓްޝޭަން  (ރ)  
 ނުވަތަ އިނގިރޭސބިހަުން ވ ސް ގައ ވ . ޕްރ ޒ ނޓްޝޭަން ދިވ ހބިަހުން ހޭންޑްއައޓުްގ  އ ހީ

 ވ . އ ނ ތައްޔާރުކުރ ވިދާ

ރ ޒ ނޓްޝޭަނަށް ޕް)ދހިައ އް( މިނ ޓާއިދ މ ދ ވ .  10)ފހަ އް( މނި ޓާއި  05ޕްރ ޒ ނޓްޭޝނަްގ  ދިގުމިނަކީ  (ބ)  
 މަށ ވ .ގބާިލްކަ ރުމުގ މުއާމލަާތު ކުށާއި ޅާ ޕްރ ޒ ނޓްޭޝނަުގ  ކޮނޓް ންޓަ ޕޮއނިްޓް ދިނުމުގައި ބލަާނީ ހުށަހަ 

ތައް: އ އް ބައިނ  ބަނޓްޝޭަންގައި ހިމ ނުމަށް ކަނޑައ ޅިދާވަޒފީާއަށް އ ދިފައިވާ ފަރތާުން ހށުަހަޅާ ޕްރ ޒ  (ޅ)  
 )ވަޒީފާގ  ގތޮުން މި ބައތިަކަށް ބަދަލު ގ ނ ވދިާނ އ ވ .(

 .އިވާ ފަރާތުގ  ކުރު ތައާރފަ އް(ޕަރސަނަލް ޕްރފޮައިލް )ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފަ .1   

 ތައް.ޖ ކޓްްލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާއާއި ހިންގާފައިވާ ޙަރަކތާްތަކާއި ޕްރޮވަޒީފާގ  ދާއިރާއިން  .2   

 .ކުރިމަގު ބިނާކުރާނ  ގތޮުގ  ތަސައްވަރުޓު ވަޒީފާގ  ނޑިޑޭކ  .3   

 ން.ށްދިނުބިތުކޮނަރާއި ގބާިލުކަން ސާވަޒީފާގ  މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވޖާބިުތައް އަދާކުރުމުގ  ހު .4   

ތައް ހުން އ  ގނޮްޖ  ،ވަޒީފާގ  މަސައްކަތުގައި ކުރމިތަވިާނ  ކަމަށް ފ ންނަ ގޮންޖ ހނުްތަކާއި .5   
 .ހައްލުކުރާނ  ގތޮްތައް

 .ސބަބަު ކ ންޑިޑޓޭްކަމަށް ދ ކޭއިވާ ވަޒީފާއަށް އ ންމ  ގބާިލު ކުރިމަތލިާފަ .6   
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 ސފަޙްާ: 22
 

ރާތުގ  ހަޅާ ފަޕްރ ޒ ނޓްޝޭަން ހށުަހ ޅުމުގ  ކުރިން، ޕްރ ޒ ނޓްޝޭަން ހުށަ، ވާ ނަމަ ކޮމިޝނަުން ބޭނުން )ކ(  
މިޝނަުގ  ލަފާގ  ކަމަށް އ ކށަގީ ންވާ ސްކޝޯީޓ އް ކޮ ޤބާލިުކަން ވަޒަންކުރާނ  ބައިތައް ކަނޑައަޅައި އ 

 އ ވ .މަތނިް ތައްޔާރުކޮށް ބނޭުންކުރ ވިދާނ 
 )އ(  

 
ޖ ހޭ ށަހަޅަންހު ރނޭްކުތަކުގ  މަގާމުތަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތްތަކުން ން ފ ށިގ ން މަތީ  5 ސީ.އ ސް.ސީ.

 ންވާނީ ތިރީގައިވާ ބައިތަކ ވ . ޕްރ ޒ ނޓްޝޭަނުގައި ހމިަނަ

 ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގ  ކުރު ތަޢާރަފ އް .1   

ޖ ހުމ އް ވާ ގޮންފައިމާވ ކުރިމަތިލާ ވަޒީފާގ  ދާއިރާގައި މިހާރު އޮފހީަށް ދި) މައްސަލައ އް ހށުަހ ޅުން .2   
ޅައި  ހށުަހަލައ އްނުވަތަ ރނަގަޅުކުރ ވދިާނ  ކަމަށް ނުވަތަ ޒމަާނީ ކުރ ވދިާނ ކަމަށް ފ ންނަ މައްސަ

 (އ ނަލައިޒްކުރުން

އް ހށުަހ ޅި މައްސަލަ މުހނިްމވުާ ސބަބަާއި، އ  މއަސްަލައ ) މައްސަލައާ ގޅުޭ ބަހުސް .3   
ތުގ  ލާ ފަރާރިމަތިއްސލަަތައް ހައްލުކުރުމގުއަި ވަޒފީާއަށް ކުމި ފދަަ މަ، ހައްލުކުރ ވދިާނ  ގޮތާއި

 (ޤބާިލުކަން ބޭނުންކުރ ވިދާނ  ގޮތްތައް ހށުަހ ޅުން

 އޮފީހުގ  ކުރިމަގާމ ދު ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގ  ތަޞައްވުރު  .4   

ދ ކޭ  ކަމަށްބިލުޤާ އ ންމ   ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުން މަގާމަށް) ވަޒފީާއަށް ހޮވނަްޖ ހޭ ސަބބަު .5   
 (ސބަބަު

 ދނުް ނވުތަަ އމިތްހިނާު ކރުނުް: ހ  ޕރް ކޓްކިލަސްް  5.4 

 
ފަތައް ، ސިކ ންޑިޑޓޭނުްގ  މަސައްކަތުގ  ހުނަރާއި ފ ންވަރާއި ގބާިލްކަމާއި ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ )ހ( 

ށް އްޔާރުކޮތައް ތަ ޕްރ ކޓްިކަލް އަދިކަރުދާސްތައް  ހާނުދ ނ ގަތުމށަްޓަކައި، އނިްޓަރވިއު ފޯމާއި، އިމްތި
 ން ނިންމާގޮތ އްގ މތަިނން ވ .ކޮމޝިަނު ކްކުރުމުގ  ކނަްތައް ކުރިއަށް ގ ނދްާނީރމާ

 
ވަތަ ނ އް ނުމތްިހާވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތުގ  ގބާލިުކަން ވަޒަންކުރުމަށް ކަނޑައ ޅިފައިވާ އި )ށ( 

ގަޑިއރިު  އށަ އް( )ސާޅީސް 48މައލުޫމާތާއ ކު،  ކަމުގ  ތަފްސީލު، އ  ކަންނަމަ ޖ ހޭޕްރ ކްޓިކަލްއ އް ހދަަން
 ކުރިން ވަޒފީާއަށް އ ދިފައިވާ ފަރތާަށް އނަްގނަް ވާނ އ ވ .

ގ  ކުރުމުވަޒފީާއަށް އައޔްނަްވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތުގ  ގބާލިުކަން ވަޒަންކުރުމަށް  (ނ)  
 ތުން،ގޮމި  .ނުތަކާއި ޕްރ ކޓްިކަލްސް ހ އްދުވދިާނ އ ވ މްތިޙާކްރައޓިީރިއާގައިވާ ގޮތުގ  މތަިން އި

 އ ޕޓްިޓިއުޑް ޓ ސްޓް ހ އދްުން .1   

 ންއް ދިނުތިޙާނ ވަޒީފާއަށް ބނޭުންވާ ހުނަރ އް ނުވަތަ ކޮމްޕޓި ންސީއ އް އިވ ލުއޓޭްކުރުމަށް އިމް .2   

 ން ހ އްދުލްއ އްރުމަށް ޕްރ ޓިކަވަޒީފާއަށް ބނޭުންވާ ހުނަރ އް ނުވަތަ ކޮމްޕޓި ންސީއ އް އ ސ ސކްު  .3   

 ކޭސް އ ނ ލިސިސް ނުވަތަ ރިޕޓޯް ތައްޔާރުކުރވުުން .4   
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 ސފަޙްާ: 23
 

 އނިޓްރަވއިު ކރުނުް: 5.5 

 
ގ ން ހާޒިރުވ  ޓުންއނިްޓަރވިޔު ކުރުން އޮނލްައިންކޮށް ނުވަތަ ކޮމިޝަނުން އނަްގާ ވަކި ތަކނަަކަށް ކ ނޑިޑޭ )ހ( 

 ކުރިޔަށްގ ންދ ވދިާނ އ ވ .

 
 ގ ބޭއްވުމު ޔުވިއިންޓަރ ރވިއު ބޭއްވުމަށް، ވަޒީފާއަށް އ ދި ޝޯޓް ލިސޓްް ކުރ ވުނު ފަރތާްތަކަށް،އިނޓްަ (ށ) 

ންނާނ  އޮ ޔު ރވިކުރިން ލިޔުމނުް އނަްގނަްވާނ އ ވ . މިލިޔުމުގއަި އިނޓްަގޑަިއރިު )ސާޅސީް އށަ އް(  48
 ދިފައިވާއ އަށް ލިޔުން ވަޒީފާ މިވާނ އ ވ . ތާރީހާއި ގަޑި އަދި އނިްޓަރވޔިު ބާއވްާނ  ގޮތް ބަޔާންކުރަން

 އ ވ . ނވްާނ ޔަގީން ކުރަ ކޮމޝިަނުގ  އިދާރާގ  ހިއމުަން ރިސޯސްއާ ބ ހބޭައިންފަރތާަށް ރައްދުވިކަން 

ގ  އަސްލު ޔނުްތަކު ން ލިއިނޓްަރވިއުގައި ވަޒފީާއަށް އ ދިފައިވާ ފަރާތުގ  ތައުލީމީ ސ ޓްފިކ ޓްތަކާއި އ ހ ނިހ   (ނ)  
 ވާނީ އ  ރުހާޒި އުއަށްއނިްޓަރވި ތ އްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގ  ކޮޕީ ބލަަން ބޭނުންވ ދނާ ތީ،އަދި ދިވ ހި ރައްޔި
 އނަްގނަް ވާނ އ ވ .ތަކ އްޗާއ ކުގައިކަން 

ރވިއު ، އިނޓްަތަކުންއިނޓްަރވިއު ޕ ނ ލްގ  ރޔިސާަތު ބލަަހައޓްާ ފަރާއިނޓްަރވިއު ކުރިޔަށް ގ ންދިއުމުގައި،  (ރ)  
ގ  ލްނުވަތަ ޕ ނ  އ ވ .އި ޕ ނ ލްގައި ހމި ނޭ އ ހ ން ފަރާތްތަކުގ  ތައާރަފ އް ދޭނވްާނ ފަރާތަކާ ފައޓްމަުން އ 

ށްދނާޭގޮތް  ކުރޔިަ ރވިއުމ ނބްަރުން އަމިއލްައަށް އ  ފަރާތ އްގ  ތައާރަފ އް ދ ވދިާނ އ ވ . ހަމައ އާއ ކު އިނޓްަ
 ނ އ ވ .އނަްގައިދނިުމށަްޓަކައި އނިްޓަރވިއު ރޭވިފައިވާ ގޮތުގ  މައލުޫމާތު ދނޭްވާ

 ދުވަލުޖަ(، A1)ކޮމިޝނަުގ  މަގާމތުަކަށް އިންޓަރވިއު ކުރުމުގައި ބނޭުންކުރާނ  އިނޓްަރވިއު ސްކޯޝޓީް  (ބ)  
 ޓަރވިއުއިންޓަރވިއު ބޭއްވުމުގ  ކުރިން، އިންގައި ހމިަނފާައިވާނ އ ވ . ގ  )ހ(،)ށ( އަދި )ނ(  4

 މިޝަނުގ  ކޮވޭނީ ، އ ކަން ކުރ ނަމަ ން ބޭނުންގައި ހިމނަާފައިވާ ދާއިރތާަކަށް ބަދަލ އް ގ ންނަސްކޯޝޓީު
ރުމަށް އަދާކު ގ  މަސްއޫލިއްޔަތުމަގާމުލަފާގ  މަތިންނ ވ . މިގޮތުން، ދާއިރތާަކަށް ގ ނ ވޭ ބަދަލަކީ 

ނުން މިޝަކޮމުވައްޒަފުގ  ކބިައިގައި ހުރުން ލާޒިމުވާ ސފިަތަކާއި ޤބާިލުކަމުގ  މައްޗަށް ބަލައި، 
ކަކަށް ބަދަލުތަ ނ ވޭން ބޭނނުްވާ ސފިަތަކާއި ޤބާލިުކަން ދ ނ ގަނ ވޭނ  ގޮތަށް ގ އިނޓްަރވިއުގައި ވަޒަންކުރަ

  ވނާްވާނ އ ވ .

 ފަރތާް ހވޮނުް: ވޒަފީާއށަް އ ނމް  ގބާިލު. 6

 
 ލ ކްޝަން  "ސިވަޒީފާއަށް މީހުން ހޮވުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ންމ  ގބާިލް ފަރާތް ހވޮާނީ،ވަޒފީާއަށް އ  )ހ( 

އަށް ވަޒީފާ) ޓަކަށްހމި ނޭ ބައިތަކުން ކ ންޑިޑޓޭުންނަށް ލިބުނު ޕޮއިނޓްުތައް އ އް ޝީކްރައިޓީރިއާ" ގައި 
  އނިްސައްތަޖުމުލަ އަދިއޭގ   ރ ކޯޑުކޮށް (ޝީޓު  A2ކުރިމތަިލި ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިންޓު ލބިުނު ގޮތުގ  

 ޖަދުވަލު  " ނަމޫނާ (ޓު ޝީ A2)ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ލިބުނު ގޮތުގ  " ވ .ހޯދައިގ ންނ 
  ގައވިާނ އ ވ .( ށގ  )ހ( އަދި ) 5

ތަކަށް އިވާ ބައިރީގަތިގައި ހމި ނޭ ފައިވާ ކރްއަޓިީރިއާށް ކަނޑައަޅާވަޒފީާއަށް އ ންމ  ގބާިލް ފަރާތް ހޮވުމަ )ށ(  
 "ޓުޝީ A2 ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާްތަކަށް ޕޮއިނޓްު ލބިުނު ގޮތުގ ޕޮއިނޓްް ދނިުމަށފްަހު، )"

 ށް އ ންމ ޒީފާއަވަޑޭޓަކީ، ކ ންޑިލބިޭ  މަތީ އިންސައްތައ އް އޭގ  ތ ރ އިން އ ންމ  ފުރިހަމަކުރުމށަްފހަު( 
 ފަރާތްކަމުގައި ކަނޑައަޅނަްވާނ އ ވ . ގބާިލު

 ލބިިފައިވާ ތައުލީމާއި ތަމްރީނު  .1   
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 ސފަޙްާ: 24
 

 ލބިިފައިވާ މަސައްކަތުގ  ތަޖުރިބާ  .2   

 ލްކަމާއި، ފ ންވަރާއި، ބޭނުންވާ ސިފަތައްމަސައްކަތުގ  ހުނަރާއި، ގބާި .3   

ކްސްގ  މާމުލަ ޖުކަނޑައ ޅިފައިވާ  (ޕްރ ޒ ނޓްޭޝަނާއ ކު) އަށްއނިޓްަރވިއުވަޒފީާއަށް އައްޔަންކުރ ވޭނީ  )ނ(  
ބޭ ލިޕޮއިނޓްް ސް( ދޮޅަ)ފަން 60ޝޓީުން ޖުމުލަ  A2)ފަންސާސް އިންސައތްަ( ލބިުމާއ ކު،  50%

 ކ ނޑިޑޓޭުނން ވ .

، ޓުޝީ A2ތުގ  ނު ގޮވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ލބިުފާއަކަށް މީހަކު ހޮވުމަށފްަހު، ވަޒީ (ރ)  
 ރިކްސްމ ޓް  ސިލ ކޝްަންކުރނަްވާނ އ ވ . އާއްމުކޮށް ފ ންނަ ގޮތަށް ޝާއިއުވ ބްސައިޓުގައި  ކޮމިޝނަުގ 

 ނަމާއި ލީ މީހާގ ރިމަތިހޭ، ވަޒފީާއަށް ކުފުރިހަމަ ކުރނަްޖ  މ ޓްރިކްސްވ ބްސައިޓުގައި ޝާއިއުކުރުމުގައި، އ  
 ވ .ނަނބްަރ  އައިޑީރ ސް އަދި އމުރުުގ  ބަދަލުގައި، ލިޔާނީ އ  ކ ންޑިޑޭޓަކށަް ދ ވުނު އ ޑް

ށާއި ރާތްތަކަފަވުނު ވަޒފީާއަށް އ ންމ  ގބާިލު ފަރާތ އް ހޮވުމުގ  ޕްރޮސ ސް ނނިްމުމަށފްަހު، ވަޒފީާއަށް ހޮ )ބ(  
ނޓްް ތނިް ޕޮއިމ  މަވަޒފީާއަށް އ ން ތތްަކަށް ލިޔމުުން އ  ކނަް އނަްގނަްވާނ އ ވ .ވަޒފީާއަށް ނުހޮވޭ ފަރާ

 ގައި އ ވަނީއ ވ  6ލބިުނުކަން އަންގައި ވަޒީފާ ހުށަހަޅާ ލިޔުމުގ  ނަމޫނާ ޖަދުވަލު 
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 ސފަޙްާ: 25
 

  ޕއޮނިޓްް ދނިނުް:ލމީށަް ލބިފިއަވިާ ތއަު  6.1 

 
 ސީ ޝަރޠުުގ  އަސާމަގާމު، އ  ނަމައް މަގާމ އަޅާ ރނޮގު ކަނޑަ ތައުލީމީ މަގާމަކީކުރިމަތލިާފައިވާ  )ހ( 

 ޅާފައިވާނޑައަކަ މަގާމަށްހަމަކުރުމަށާއި، ޕޮއިނޓްު ދިނުމުގައި ހށުަހަޅާފައިވާ ސނަަދު ޤބަޫލުކުރ ވޭނީ 
 ރވސިް ސިވިލް ސައ ވ . މިގތޮުން، ނަމަ ރނޮގުތަކުގ  ތ ރ އިން ރޮނގަކާ އ  ސނަަދު ގޅުޭ ތައުލީމީ

ގާމަށް މަރާތައް،  ދާއިރޮނގުތަކާއި މަސައްކަތުގ  ތައުލީމީމުތަކަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ މަގާ އިދާރާގ  ކޮމިޝނަުގ 
ގައި މަގާމަށް އިއލުާން ކުރާއިރު އއިލުާންއިއލުާން ކުރުމުގ  ކުރިން ކޮމިޝނަުން ފާސްކޮށް، 

 ހމިަނނަްވާނ އ ވ .

 
ތުގ  ގޮގައިވާ ނާނީ ތިރީގުޅޭކަން ދ ނ ގަންރޮނގަކާ  ތައުލީމީކަނޑައަޅާފައިވާ  މަގާމަށްހށުަހަޅާފައިވާ ސނަަދު  )ށ( 

 މތަިނން ވ .
 ތަ ނުވަނމަުން  ހށުަހަޅާފައިވާ ސ ޓްފިކ ޓްގ  ،ރނޮގާ ތައުލީމީމަގާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ  .1

 މޭޖަރ ވ ފައިވާ ރނޮގުން ގުޅުވދިާނ އ ވ . ނުވަތަސްޕ ޝަލައިޒޭޝނަުން 
ކި އ މުގައި ނނަްނަ ނގާ ގުޅޭ ގތޮުން ތފަާތުރޮ ތައުލީމީމިގތޮަށް ގުޅުވާއިރު މަގާމށަް ކނަޑައަޅާފައިވާ  .2

 ނުވަތަ  ޝނަުންސްޕ ޝަލައިޒޭ ނުވަތަޔުނިވަރސޓިތީަކުން ދޫކުރާ ސ ޓްފިކ ޓްތައް ސ ޓްފިކ ޓުގ  ނމަުން 
 މޭޖަރ ވ ފައިވާ ރނޮގުން ގުޅުވނަްވާނ އ ވ .

 ތަނުވަރނޮގާ ހށުަހަޅާފައިވާ ސ ޓްފިކ ޓުގ  ނަމުން  ތައުލީމީމަގާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ  .3
 މޭޖަރ ވ ފައވިާ ރޮނގުން ގުޅޭ ކަމަށް ސަނަދުގައި ނުވަތަ  ނުވަތަސްޕ ޝަލައިޒޭޝނަުން 

 ނުވަތަ ، ރވ ފައިރނޮގަކުން މޭޖަ ތައުލީމީވ ސް ވަކި ނަމަޓްރާންސްކްރިޕްޓުގައި ބަޔާންކށޮްފައި ނުވި 
ނގ ން ކުން އ ތައްދާސްޕ ޝަލައިޒްވ ފައިވާކަން ޓްރާންސްކްރިޕްޓުގައި ކިޔ ވިކަމަށް ބޔަނާްކށޮްފައިވާ މާ

 އ ވ .  ވާނ ، އ  ސަނަދ އް ސޕް ޝަލައިޒޝޭަން ނުވަތަ މޭޖަރވ ފައިވާ ރޮނގާ ގުޅވުަންނަމަ އޮވ އްޖ 
ފައިވާ ނޑައަޅާކަ އްތަމުގައި، ކިޔަވާފައިވާ މޮޑިއުލްގުޅުވު ޓްރާންސްކްރިޕޓްު އިސްވ  ދ ންނ ވުނު ގޮތަށް .4

ޒޝޭަން ޝަލައިހށުަހަޅާފައިވާ ސނަަދު ސޕް ، ކމޮޝިނަުގ  ލަފާގ  މތަިން، ނަމަ ރނޮގާ ގުޅޭ ތައުލީމީ
 ނުވަތަ މޭޖަރވ ފައިވާ ރޮނގާ ގުޅުވނަްވާނ އ ވ . 

 
ކީ އ  ސނަަދަ ހށުަހަޅާފައިވާ ،ތަކަށް ޝަރޠުު ހަމަކުރާއިރުމަގާމު އަޅާފައނިުވާރނޮގު ކަނޑަ ތައުލީމީ )ނ( 

 ލމީީ ތއަު ނމް  )ކޮ ނަމަ ނަދ އް އްގ  ޝަރުތާ އ އްފ ންވރަ އް ނުވަތަ އ އަށްވުރ  މތަީ ފ ންވަރ އްގ  ސަމަގާމ 
 އ  ސަނަދު ބަލައިގނަްނނަްވާނ އ ވ . ވ ސް(ނމަަ ރނޮގ އގް  ސނަދަ އް 

 
 ތައުލީމީ  ކުގ ވަޒީފތާަކަށް އ ދި ހށުަހަޅާ ރާއްޖ އިން ބޭރުގ  މަތީ ތޢަުލީމުދޭ މަރުކަޒުތަ ކޮމިޝނަުގ  (ރ) 

 ހާފައިވާ ނޑު ޖަރު ކަނޑައަޅައި ތައްގަސ ޓުފިކ ޓުތަކަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ފ ންވަ
ފައިވާ ރިހަމަކޮށްފު، ނަމަ  ސ ޓްފިކ ޓތްަކަކަށް ވާންވާނ އ ވ . އަދި ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގ  ލިޔުން ހށުަހަޅާ

 ވ . ންވާނ އ ން ވާކޯހުގ  ފ ންވަރު ބަޔނާްކޮށް އ  އޮތޯރޓިީން ދޫކށޮްފައިވާ އ ސ ސމްަނޓްް ރިޕޓޯް ހށުަހަޅަ

 
ތީޖާ ގ  ނަމަކުރިކަމގު  ލިޔމުގު  ބަދަލުގައި ކޯހުގ  މޑޮއިުލް ނުވަތަ ސ މ ސޓްރަ ތަކުކޯސް ފުރިހަ (ބ) 

 ބަޔާންކށޮްފައިވާ ލިޔނުްތައް ބަލައިގނަ ގ ން ނުވާނ އ ވ .

 
 މަ ނަ އޮތް ދ އްގ  އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމަކުރުމަށް ބނޭުންކުރާ ސަނަދަށްވުރ  މަތީ ލ ވ ލްއ އްގ  ސަނަމަގާމު )ޅ( 

 ޕޮއނިްޓު ދނޭްވާނ އ ވ .  5ވާ ގތޮުގ މަތނިް އިތުރު ކްރައޓިީރިއާގައި
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 ސފަޙްާ: 26
 

  ލބިފިއަވިާ މސައަކްތަގު  ތޖަރުބިއާށަް ޕއޮނިޓްް ދނިނުް: 6.2 

 :ތޖަުރބިގާ  ލޔިުންތކަށަް ޕއޮިންޓދުނިމުގު  މނިގްނަޑު 6.2.1 

 
މުގައި ކަގުޅޭ ތަޖރުބިާ އ ވ .މަނަ ތަޖުރބިާއަށް ޕޮއިނޓްދުޭނީ ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާއަކީ ގުޅޭ ތަޖުރބިއާަކަށް ވާ )ހ( 

 ތްތަކާއިސއަްކަތަކުގައި ކށޮްފައިވާ މަމަގާމުބލަާނީ ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިލާ ފަރތާުން އަދާކށޮްފައިވާ 
އިން ސް( ތ ރ ފީލްޑް ގ  މަސައްކަތުގ  ދއާރިާތަކުގ  )ކ ރިއަރމަގާމުންކޮށްފައިވާ އިއުލާމަސްއޫލިއްޔތަުތައް 

އިން  ތ ރ އ ވ . މިގތޮުން، އަދާކށޮްފައިވާ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކުގ މަނަ ދާއިރާއަކާ ގުޅޭ ކަމުގައވިާ 
ވ ސް މަނަގައިވީ  ކަމުގ  މަސައްކަތުގ  ދާއިރާއަކާ ގުޅ ނީ އ ންމ  މަސްއޫލިއްޔަތ އްމަގާމުންކށޮްފައިވާ އިއުލާ

 އ  ތަޖުރބިާއ އް ގުޅޭކަމުގައި ބަލނަްވާނ އ ވ .

 
 އ  ންޓދުޭނީ ޕޮއިތަޖުރިބާއަށް ނަމަ ޖުރބިާގ  މުއދްަތު ބޭނނުްވާގ  އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމަކުރުމަށް ތަމަގާމު )ށ( 

 މުއދްަތު އުނިކުރުމަށފްަހުއ ވ .

 
ގައި އުސޫލުޕޮއިނޓްުގ  މގަުން މި  1ޕޮއިނޓްަށްވުރ  އިތުރނުުވނާ ގޮތަށް އަހަރަކަށް  5ޖުމުލަ  )ނ( 

 ދނޭްވާނ އ ވ .ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މނިްގަނޑަށް ފ ތޭ ތަޖުރބިާގ  މުއދްަތތުަކަށް ޕޮއިންޓު
ޑުތަކަށް މިންގަނ އިވާތަޖުރބިާ އނަްގައިދޭ ލިޔުމ އް ބަލައގިަނ ވޭނީ އ  ލިޔުމަކީ މި މއާްދާގައި ބަޔާންކށޮްފަ )ރ(  

އި ގަ 7ވަލު އް ޖަދުތަޖުރބިާގ  ލިޔުން ތައްޔާރު ކރު ވދިނާ  ގޮތުގ  ނަމޫނާއ އ ވ . ނަމަ ފ ތޭ ލިޔުމަކަށްވާ
 އ ވަނީއ ވ .

 
 ގ  ތަޖރުބިާ:އަދި ކޮމޝިނަު  ސްސވިިލް ސރަވި 6.2.2

ޖުރބިާ ގ  ތައދަި ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނު ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފރަތާަކުން ސިވިލް ސަރވސިް )ހ(  
ފާގައި  ވޒަީތަޖުރބިާގ  މއުދްަތު ހިސބާުކުރުމުގައްޔާއި ،ނަމަ އނަްގައިދޭ ލިޔުމ އް ހށުަހަޅފާއަިވާ 

ވިއުގައގި   .އ ސް.ގ  މަސައްކަތުގ  ދާއިރއާާ ގުޅޭތޯ ބ ލުމުގައި ސީގާމުމައަދާކށޮްފައިވާ މަސްއޫލިއްޔަތު 
 ރ ކޯޑުތަކާ އ ކު އ  ލިޔުމަށް ރޢިޔާަތްކުރނަްވާނ އ ވ .

، ނަމަ ވާ ފައިނުގ  ތަޖުރބިާގ  ލިޔުން ހށުަހަޅާނުވަތަ ކޮމޝިަނު އ ޕްލިކޝޭަން ފޯމާއ ކީ ސިވިލް ސަރވސިް  )ށ(  
 ށްފައިވާ ދކާޮ އަގ  ވަޒީފާއ އް ނުވަތަ ކޮމޝިަނު ކީ ސިވިލް ސަރވސިް ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތަ

 ފަރތާ އްތޯ ބ ލުމަށް ސީ.އ ސް. ވިއުގައިގ  ރ ކޯޑުތައް ބަލނަްވާނ އ ވ .
.އ ސް. ން ސީގައި އަދާކށޮްފައިވާ ތަޖުރބިާގ  މުއްދތަުތަކުގ  ތ ރ އިނުވަތަ ކޮމޝިަނު ސިވިލް ސަރވިސް )ނ(  

ނާނ އ ވ . ނަން ހުން ފ ން ތައް ކނޮްމ  މުވައްޒަފ އްގ  ވިއުގަ އޮނލްައިން ޕޓޯލަްއިންވިއުގައިގައި ހމި ނޭ ރ ކޯޑު
ން ލިޔު އ   ނަމަ ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާއިރު ވިއުގަ އޮނލްައިން ޕޓޯަލްގ  ރ ކޯޑު ހށުަހަޅާފައިވާ

ނުވަތަ  ރވިސްބަލައގިަންނަންވާނ އ ވ . އަދި ވިއުގަ އޮނލްައިން ޕޓޯލަްއިން ފ ނންަން ނ ތް ސިވިލް ސަ
 ލިޔުމަށް  ން އ ގ  ތަޖުރބިާތަކަށް ޕޮއިނޓްުދ ވޭނީ އ  ތަޖުރބިާ އަންގައިދޭ ލިޔުން ހށުަހ ޅުމުކޮމޝިަނު

 ބަލައގި ނން ވ . 
ފާގައި ވަޒީ ސީ.އ ސް. ވިއުގައގި  ރ ކޯޑތުކަުން ނުވަތަ ތަޖުރބިާ އނަްގައިދޭ ލިޔުމަކުން މުވައްޒަފު )ރ(  

ރިމަތިލާ ޔަތ އް ކުލިއްގުޅޭ ތަޖުރބިާ ބލަާނީ އ އިން މަސްއޫ ،ނަމަން އޮތްއަދާކށޮްފައިވާ މަސްއޫލިއްޔަތު އ ނގ 
 އ ވ . ނަމަ ގ  މަސައްކަތުގ  ދާއިރާއާ ގުޅޭމަގާމު

ގ  ގާމުމައިވާ ކުރިމަތލިާފަ ،ގ  މަސައްކަތުގ  ދާއިރާމަގާމުސީ.އ ސް. ވިއުގައިގ  ރ ކޯޑުތކަނުް ފ ންނަ  )ބ(  
 އ އީ ގުޅޭ ތަޖުރބިާ ކަމުގައި ބަލނަްވާނ އ ވ .  ،ނަމަމަސައްކަތުގ  ދާއިރާއާ ސީދާ ގޅުޭ 
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، އ  ނަމަ ގ  މސައަްކަތުގ  ދާއިރާ ފ ނންަން ނ ތްމަގާމުސީ.އ ސް. ވިއުގައގި  ރ ކޯޑުތކަނުް އަދާކށޮްފައިވާ  )ޅ(  
"ވިއުގައިގ  ކށޮްފައިވާ އނާްމުގ  މަސައްކަތުގ  ދާއިރާ ދ ނ ގނަްނާނީ ކޮމިޝނަުގ  ވ ބްސައިޓުގައި މަގާމު

 ގައިވާ ގޮތުގ މތަިނން ވ .  ކުރީގ  މަގާމުތަކުގ  މަސައްކަތުގ  ދާއިރާ ހމި ނޭ ލިސްޓު"
 

 :ދއަލުތަުގ  އދިާރާތކައާި ސރަުކރާު ހިއްސާވާ ކނުފްނުތިަކުގ  ތަޖރުބިާ  6.2.3
 ،ނަމަ ވާ ށްފައިދައލުަތުގ  އިދާރާއ އްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހއިސްާވާ ކުނފްުންޏ އްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮ )ހ(  

 .ތަޖުރބިާގ  މުއްދތަަށް ޕޮއިނޓްުދ ވޭނީ ތަޖުރބިާ ބަޔނާްކޮށްދޭ ލިޔުން ހށުަހ ޅމުުނން ވ 
 ،ނަމަ ވާ ފައިއްގައި މަސައްކތަްކޮށްދައލުަތުގ  އިދާރާއ އްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކނުްފުންޏ  )ށ(  

ދި އަބުތައް ތަ ވާޖިގ  މަސްއޫލިއްޔަތު ނުވަމަގާމުތަޖުރބިާ ހާމަކށޮްދނިުމުގ  ގޮތުން ހށުަހަޅާ ލިޔުމުގައި 
 ވަޒީފާގ  މުއްދަތު އ ނގ ން އޮންނނަްވާނ އ ވ .

 
 :އަމިއްލަ ކނުފްނުތިކައާި އަމއިްލަ އިދާރާތކަގު  ތޖަުރބިާ  6.2.4

ގައި  ލިޔުމުއ ވޭނީ ލަ ކުނފްުންޏ އް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއ އްގ  ތަޖުރބިާގ  ލިޔުމަށް ޕޮއިނޓްުދ އަމިއް )ހ(  
 އ ވ .ނަމަ ތިރީގައިވާ ކަންކނަް ފުރިހަމަވާ

 ވ .ންނ ތަޖުރބިާގ  މުއްދތަަށް ޕޮއިނޓްުދ ވޭނީ ތަޖުރބިާ ބަޔނާްކޮށްދޭ ލިޔުން ހށުަހ ޅުމު .1
ތކައާި ތަ ވާޖބިު  ނވުަ ގ  މސައްލޫއިޔްތަު މގަާމުހަޅާ ލިޔުމުގައި ތަޖުރބިާ ހާމަކށޮްދނިުމުގ  ގތޮުން ހުށަ .2

 އ ނގ ން އޮނންަންވާނ އ ވ . ވޒަފީގާ  މއުދްަތު އދަި މވުއަޒްފަނުގް  އަދަދު 
ގ  އަދަދު އްޒފަުންމުވަ ތަޖުރބިާއަށް ޕޮއިނޓްުދ ވޭނީ ހުށަހަޅާ ތަޖުރބިާގ  ލިޔުމުގައި ބަޔނާކްށޮްފައިވާ .3

 ވ .އ ނަމަ އަށްވުރ  މަދނުުވާ 30
ންގައިދޭ އަޖުރބިާ ނަ ތަދިވ ހިރާއްޖޭގައި ހނިްގާ ރިޒޓޯުތަކާއި އ  ރޒިޓޯުތަކުގ  މައި އޮފހީނުް ދޫކށޮްފައި ހުން )ށ(  

އި ގަސޫލުއުއ  ލިޔުނތްަކަށް މި  ،ވ ސްނަމަލިޔުމުގައި މުވައްޒަފނުްގ  އދަދަު ބަޔާންކށޮްފައނިުވި 
 ވ .  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގ މަތިން ޕޮއނިްޓު ދ ވޭނ އ 

އި ލިޔުމުގަ ބާގ މޯލްޑިވްސް ސްޓޮކް އ ކްސްޗނޭޖްްގައި ލިސްޓުކށޮްފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏ އްގ  ތަޖުރި )ނ(  
 ށްފައިވާޔާންކޮބަގައި އުސޫލުއ  ލޔިނުތްަކަށް މި  ،ވ ސްނަމަ މުވައްޒަފނުްގ  އަދަދު ބަޔާންކށޮްފައނިުވި 

 ގޮތުގ މތަިން ޕޮއނިްޓު ދ ވޭނ އ ވ .
"ތަޖުރބިާ ބަލައިގނަްނަ އަމިއްލަ ސް. ވިއުގަ އަދި ކޮމޝިނަުގ  ވ ބްސައިޓުގައި އާންމުކޮށްފައިވާ ސީ.އ  )ރ(  

ގައި ހމި ނޭ ކުނފްުންޏ އް ނުވަތަ އިދާރާއ އްގ  ތަޖުރބިާ ކުނފްުނި އަދި އަމިއްލަ އިދާރާތަކުގ  ލިސްޓު"
ގައި އުސޫލުއ  ތަޖުރބިާއަކަށް މި  ،ވ ސްނަމަ ގައި މުވައްޒަފނުްގ  އަދަދު ބަޔާންކށޮްފައނިުވި އނަްގައިދޭ ލިޔުމު

 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގ މަތިން ޕޮއނިްޓު ދ ވޭނ އ ވ . 
 

 ޤއަުމީ އަދި ބއަނިލައްަޤްވާމީ ޖމަޢުއިޔްާ ނުވަތަ ޖމަޢާތަތްަކުގ  ތަޖރުބިާ: 6.2.5
 އ  ޓުދ ވޭނީޕޮއިން ޖަމޢާަތ އްގ  ތަޖުރބިާގ  ލިޔުމަށްނުވަތަ  މީ ޖަމުޢިއްޔާޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާ )ހ(  

 އ ވ . ނަމަ ލިޔުމުގައި ތިރީގައިވާ ކަންކނަް ފުރިހަމަވާ
 .ވ ންނ ތަޖުރބިާގ  މުއްދތަަށް ޕޮއިނޓްުދ ވޭނީ ތަޖުރބިާ ބަޔނާްކޮށްދޭ ލިޔުން ހށުަހ ޅުމު .1
ން އ ނގ  ތައް އަދި ވަޒީފާގ  މުއދްަތުގ  މަސްއޫލއިޔްަތު ނުވަތަ ވާޖބިުމަގާމުލިޔުމުގައި  .2

ގައި ލިޔުމ އް ހ ންއ އނޮްނނަްވާނ އ ވ . އަދި ތަޖުރިބާގ  ލިޔުމުގައި ނުވަތަ އ  ލިޔމުއާ ކު ހށުަހަޅާ 
 .ވާނ އ ވ އކްަން ނުވތަަ ނނޫްކަން ބަޔާންކޮށްފައި އޮނންަންމަގާމ މުސާރަދ ވޭ  މަގާމަކީއ  

http://www.csc.gov.mv/v3/wp-content/files/2020/Career_fields_for_Old_Jobs_in_CS_Viuga_1.pdf
http://www.csc.gov.mv/v3/wp-content/files/2020/Career_fields_for_Old_Jobs_in_CS_Viuga_1.pdf
http://www.csc.gov.mv/v3/wp-content/files/2020/Career_fields_for_Old_Jobs_in_CS_Viuga_1.pdf
http://www.csc.gov.mv/download/2485
http://www.csc.gov.mv/download/2485
http://www.csc.gov.mv/download/2485
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ށް ޖުރބިާއަވާ ތަޖަމާޢަތ އްގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިނުވަތަ  މުޢިއްޔާޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ ޖަ )ށ(  
 އ ވ . ނަމަ ޕޮއިނޓްުދ ވޭނީ، އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާއަކީ މުސާރަދ ވޭ ވަޒީފާއަކށަވްާ 

ވާ އްދާފައިން އުފަނޫނަކުޤާޖަމޢާަތ އް ކަމގުއަި ބލަާނީ ވަކި ނުވަތަ  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ ޖަމުޢިއްޔާ )ނ(  
ޤައމުީ   ވ ފައިތަކަށްޖަމާޢަނުވަތަ  ނުވަތަ ދަޢލުަތުގ  މުއައްސަސާއ އްގައި ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޖމަޢުިއްޔާ

 ޢތަަކަށްވާ ޖަމާވަތަ ނު ޔާ ފ ންވަރުގައި ހނިްގޭ ނުވަތަ ރާއްޖ އިން ބޭރުގައި ދިވ ހިރާއްޖ  ތަމްސީލުކުރާ ޖަމުޢިއް
 އ ވ . ނަމަ

 
 އ ހ ނހި ން ތަޖރުބިާ: 6.2.6

ކށޮްފައި ފުރިހަމަ މަށްއނިްޓަރންޝިޕް ޕްރޮގްރާމުތަކުގ  ތ ރ އިން ކިޔ ވުމުގ  މަރުޙަލާގައި ނުވަތަ ކޯހުގ  ބޭނު )ހ(  
، ވ ސްނަމަ ހ ންހނުްނަ އނިްޓަރންޝިޕް މުއދްަތު، މަސައްކަތުގ  ތަޖުރބިާގ  ގޮތުގައި ނބު ލ ވޭނ އ ވ . އ 

ޔަވައި ޕް ފިހަމަކޮށްފައި ހުންނަ އނިްޓަރންޝިކިޔ ވުމުގ  މަރުޙަލާގައި ނުވަތަ ކޯހުގ  ބޭނުމަށް ފުރި
ން ގ  މަތިވާގޮތުގައި ބަޔާންކށޮްފައިއުސޫލުއ ހ ނހި ން އިންޓަރންޝިޕް ޕްރޮގްރާމުތަކުގ  މުއްދތަަށް، މި 

 މަސައްކަތުގ  ތަޖުރބިާގ  ގޮތުގައި ޕޮއިނޓްުދނޭްވާނ އ ވ .
ވިލް ވޭނީ، ސިޓު ދ ކށޮްފައިވާ މުއްދތަަށް ޕޮއިންސިވިލް ސަރވިސްގ  އިދާރާއ އގްއަި ދަރުމައަށް މަސައްކަތް )ށ(  

އ  ، އި އޮވ ށްދީފަސަރވިސް ކޮމިޝނަުން ފާސްކރުާ އުޞޫލ އްގައި ދަރުމައަށް މސައަްކަތްކުރުމުގ  މަގުފަހިކޮ
ކށޮްފައިވާ   ދަށނުް މ އްގ މަސައްކަތަކީ ދާއިމީ މުވއަޒްަފ އގް  މަސައްކަތުގ  ގޑަިއާ އ އވްރަށަް ވަކި އ އބްަސްވު

 ރުމައަށް އި ދައ ވ . ސިވިލް ސަރވިސްގ  އިދާރާތައް ފިޔަވައި އ ހ ން ތަންތނަުގަނަމަ އްކތަަކަށްވާމަސަ
 ވ .ކޮށްފައިވާ މަސައްކަތުގ  މުއްދތަުތައް މަސައްކަތުގ  ތަޖުރބިާގ  ގތޮުގައި ނބު ލ ވޭނ އ 

ތަކުގ  މޓިީފައިވާ ކޮ ސިވިލް ސަރވިސްގ  އިދާރތާކަުން ނުވަތަ ދައުލަތުގ  އިދާރތާަކުން އ ކލުަވައިލާ )ނ(  
ތުގައި ގ  ގޮރބިާމ ނބްަރ އްގ  ގޮތުގައި މަސއަކްަތްކށޮްފައި ހނުްނަ މުއދްަތުތައް މަސައްކަތުގ  ތަޖު

 ނބު ލ ވޭނ އ ވ .
 

 
 އވުލާާފއަވިާ ތނަތްނަގު  ތޖަުރބިާ: 6.2.7

 ތިނން ވ .ވާ ގޮތުގ  މައުވައިލައިފައވިާ ތނަްތނަުގ  ތަޖުރިބާއާ ގުޅިގ ން ޢަމަލުކުރނާީ ތިރީގައި            
މީ ޤައު ،އިރާތަކާއަމިއްލަ ކުނފްުންޏާއި އަމިއްލަ އިދާ ،އުވައލިާފައިވާ ދައލުަތުގ  އިދާރާތަކާއި .1   

ރާއ އް އ  އިދާ ޔުމ އްޖަމޢާަތުގ  ތަޖުރބިާ ހާމަކށޮްދޭ ލިނުވަތަ  ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ ޖަމުޢިއްޔާ
ކުން ފަދަ ތަނަ އ ނުވަތަ ،ނަމަ ދޭ ފަރތާަށް ލިބ ންނ ތް އުވައިލައިފައިވުމުގ  ސބަބަުން ވަޒފީާއަށްއ 

ރިބާ ތަޖު ،ނަމަ ފުރިހަމނަުވާ މައުލޫމާތު ކުރިން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމުގައި ފުރިހަމަވނާްޖ ހޭ 
އިވާ ގަ 8 ގ  ޖަދުވަލުއުސޫލުހާމަކށޮްދނިުމަށް އ  ތަނަކުން ދޫކުރާ ލިޔުމުގ  ބަދަލުގައި މި 

 ންސް ޗ ކް ފޯމު" ހުށަހ ޅިދާނ އ ވ . "ވަޒފީާއަށް އ ދޭ ފަރާތުގ  ރ ފަރ 
ގައި ފޯމު އ  ،މި އޞުޫލާ އ އްގތޮަށް ހށުަހ ޅޭ ރ ފަރ ންސް ޗ ކް ފޯމަށް ބަލައި ޕޮއިނޓްދުޭނީ .2

 އިވާ ކށޮްފަރ ފ ރީ ނނަްޖަހައި ސޮއި ،ފުރިހަމަކުރނަްޖ ހޭ ހުރިހާ މަޢުލޫމާތ އް ފުރހިަމަކޮށް
 އ ވ .ނަމަ

 
 



 (2021 އކޮްޓޯބރަ 13) 2021ތައް އުސޫލުއި މިންގަނޑތުކަާ ރުމުގ ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދރާާގ  ވަޒފީތާކަށަް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްު
 

 ސފަޙްާ: 29
 

 
 ރނުް:ތޖަުރބިާގ  މއުދްަތު ހިސާބުކު 6.2.8

ނީ ންނނަްވާއި އޮ "މަސައްކަތުގ  ތަޖުރބިާ" އނަގްައިދޭ ލިޔނުްތަކުގައި ތަޖުރބިާގ  މުއދްަތު ބަޔާންކށޮްފަ )ހ(  
ނ ވ . ނައގި ންހިމަ ތަޖުރބިާގ  މުއދްަތު ފ ށޭ ތާރީޚާއި ނިމޭ ތާރީޚު އ ނގޭގތޮަށް، އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް

އަހަރާއި ދތަަށް )މުއް ސބާުކުރާނީ ޚިދމުތަްކށޮްފައިވާ ޖުމުލަޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި ޚދިުމަތުގ  މއުްދތަުތައް ހި
 މަހާއި ދުވަހށަް( ބަލައިގ ނން ވ . 

، ނަމަވާ ނު ފައި މަސައްކަތުގ  ތަޖުރބިާ އނަްގައިދޭ ލިޔނުްތަކުގައި އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް ބަޔނާްކޮށް )ށ(  
 ވ . ތަޖުރބިާގ  މުއްދތަު ހިސބާުކުރާނީ ތިރީގައިވާ ގތޮުގ  މަތނިްނ 

ރުގ  އަހަ 5: ސާލުތަޖުރބިާ ހާމަކށޮްދޭ ލިޔުމުގައި ވކަި މުއދްަތ އްގ  ތަޖުރބިާ ހރުި ކމަަށް )މި .1
ރބިާގ   ތަޖުއ  މުއދްަތު ،ނަމަ  މުއްދތަަށް މަސައްކަތްކށޮްފައިވާކަމށަް( ބަޔާންކޮށްފައިވާ 

 މުއްދަތުގ  ގޮތުގައި ގނުަނވްާނ އ ވ . 

 ނަމަ   އި އަހަރާއި މަސް ބަޔާންކށޮްފައިވާތަޖުރބިާގ  ލިޔުމުގައި މުއްދަތުގ  ގޮތުގަ .2
ވި ން ވަކިޒީފާއިޕޮއިނޓްދުޭނީ ވަޒީފާ އަދާކުރަން ފ ށި މަހުގ  ފުރަތަމަ ދުވހަުން ފ ށގި ން ވަ

 މހަުގ  ނިޔލަަށ ވ . 

 2009އިން  2008ތަޖުރބިާގ  ލިޔުމުގައި މުއދްަތުގ  ގޮތުގައި ހަމައ ކަނި އަހަރު )މިސާލު:  .3
 ޒީފާވަޕޮއިނޓްދުޭނީ  ،ނަމަ  ވާ ކަމށަް( ބަޔާންކށޮްފައިވާއަށް ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައި

 ން ވަކިވި ފާއިއަދާކުރަނފް ށި އަހަރުގ  ޑިސ ނބްަރު މަހުގ  ފުރަތަމަ ދުވަހުން ފ ށގި ން ވަޒީ
 އަހަރުގ  ޖނަަވަރީ މހަުގ  ނިޔލަަށ ވ . 

ޖނަަވަރީ  31ން  2008ޑިސ ނބްަރު  1، ނަމަ އަށް  2009ން  2008)މިސާލު: 
 31ން  2008ޑިސ ނބްަރު  1، ނަމަ އަށް  2014ން  2008، އަދި އަށް 2009

 އށަް( 2014ޖނަަވަރީ 

އ   ، އަދިމަ ނަވާ ތަޖުރބިާގ  ލިޔުމުގައި ވަޒީފާ އަދާކުރަން ފ ށި ތާރީޚު އ ކަނި ބަޔާންކށޮްފައި .4
ޔުމުން ލި އ  ލިޔުން ދޫކށޮްފައިވާ ތާރީޚާ ހަމައަށް އ  ފަރތާުން ވަޒީފާގައި ދ މިހުރިކަމަށް

ވާ ކށޮްފައިބަޔާން ، ޕޮއިނޓްދުޭނީ ވަޒީފާ އަދާކުރަން ފ ށިކަމަށް ލިޔުމުގައިނަމަ ގ ން އޮތް އ ނ
 ގ ން ނ ތް  އ ނތާރީޚުން ފ ށގި ން ލިޔުން ދޫކުރި ތާރީޚުގ  ނިޔލަަށ ވ . ލިޔުން ދކޫުރި ތާރީޚު

 ، އ  ފަދަ ލިޔުމަކަށް ބަލައި ޕޮއނިްޓު ނުދ ވޭނ އ ވ . ނަމަ

 ން ފ ނންަ ތަކުގއަި ދ މިހުރިކަމަށް ސީ.އ ސް. ވއިގުައިގ  ރ ކޯޑުސިވިލް ސަރވސިްގ  ވަޒީފާއ އް .5
 ނުމުގައި ޓު ދިމުވައްޒަފަކު އ ހ ން މޤަާމަކަށް ކުރިމތަިލާ ޙލާަތުގައި ތަޖުރބިާއަށް ޕޮއިން

 ގ  ސުންގަޑިހަމަވާ ތާރީޚުގ  ނިޔލަަށ ވ .އިއލުާނުމުއްދަތު ގނުާނީ 
ސގް  ލް ސަރވިސިވި ކުން އ ޕްލިކޝޭަން ފޯމާއ ކީ ހށުަހަޅާފައިވާސީ.އ ސް. ވިއުގައިގ  ރ ކޯޑ އް އތޮް ފަރާތަ )ނ(  

 ށުއަރާ އްދަތާ ފުނަ މުތަޖުރބިާ އނަްގައިދޭ ލިޔުމުގައިވާ މުއްދަތާއި ސީ.އ ސް. ވިއުގއަގި  ރ ކޯޑތުަކުން ފ ން
.އ ސް. ސީމުގައި ކުރުބަލަނވްާނީ ލިޔުމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ މުއްދތަަށ ވ . އަދި މި މުއދްަތު ހިސބާު ،ނަމަ

 ނަން އޮތްތ އް ފ ންއްދަމުވިއުގައިގ  ރ ކޯޑތުަކުން އ  ފަރާތ އްގ  ޚިދުމތަަށް ނުގުނޭ ގތޮަށް ދީފައިވާ ޗުއޓްީގ  
 އ  މުއދްަތ އް އުނިކުރނަްވާނ އ ވ .  ނަމަ

ފައިވާ ހުށަހަޅާ ،ސިވިލް ސަރވސިްގ  ތަޖުރބިާ ފިޔަވައި އ ހ ން ތަޖުރބިާގ  ލޔިނުތްަކަށް ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި )ރ(  
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 ސފަޙްާ: 30
 

ޕޮއިނޓްުދނިުމުގައި ބަލާނީ  ،ނަމަލިޔނުްތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއދްަތާ ގުޅޭ ފުށުއ ރނުްތަކ އް ހުރި 
 ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާަށް އ ންމ  ފައިދާވާ ގތޮަށ ވ .

، އ  ނަމައަރާ ފުށު މަސައްކަތުގ  ތަޖުރބިާއަށް ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި، ދ  ވަޒީފާއ އް އަދާކުރި މުއްދތަުތައް )ބ(  
 މުއްދަތު ގނުާނީ އ އް މުއްދަތ އްގ  ގޮތުގައ ވ .

 
 ގޅުޭ ތޖަުރިބާ ދ ނ ގތަމުގުައި ލޔިނުތްަކަށް ދ ވޭ އިސްތިސންާ: 6.2.9

އ އް ތަ ހުއްދަ ނުވަތަކުގ  ތ ރ އިން ޓީޗަރނުްނާއި އަދި ވަކި ލައިސަންސ އްމަގާމުޕްރފޮ ޝނަަލް އަދި ފނަްނީ  )ހ(  
ން( ނީ ވަކީލުޤާނޫ، )މިސާލު: އނިްޖިނިއަރުން، ޑޮކޓްަރުން، ނަރހުުން، ޑްރައިވަރުން ތަކުގ މަގާމުބޭނނުްވާ 

ދަދު ންގ  އައްޒަފު ގ  މަސްއޫލިއްޔަތު ނުވަތަ ވާޖބިުތައް އަދި މުވަމަގާމުތަޖުރބިާ ހާމަކޮށްދޭ ލިޔުމުގައި 
ނހި ން އިވާ އ ހ ކށޮްފަބަޔާންގައި އުސޫލުލިޔުމުގައި ފުރިހަމަވނާްޖ ހޭކަމަށް މި  ،ވ ސްނަމަބަޔާންކށޮްފައނިުވި 
ކޮށް ރިޢާޔަތް ށްމަނައްގ  މަގާމ ޕޮއިންޓދު ވޭނ އ ވ . މި ގޮތުން ޕޮއިންޓުދޭނީ އ   ނަމަ ކނަްކަން ފުރިހަމަވާ

ލާ ކުރިމަތި ތ އްއަދާކުރނާ ކަމަށް ޤބަޫލުކުރ ވޭ މައގިަނޑު މަސްއޫލިއްޔތަުތަކުގ  ތ ރ އިން މަސްއޫލިއްޔަ
 އ ވ . ނަމައކްަތުގ  ދާއިރާއަކާ ގުޅޭ ކަނޑައަޅާފައިވާ މަސަ މަގާމަށް

 ޅޭ ސީދާ ގު އިރާއަކާގ  މަސައްކަތުގ  ދާމަގާމު ންކޮށްފައިވާ އިއުލާގ  ނަން މަގާމުތަޖުރބިާގ  ލިޔުމުގައިވާ  )ށ(  
ށް މި ޖ ހޭކަމަމވަާންލިޔުމުގައި ފުރިހަ ،ވ ސްނަމަ އ  ލިޔުމުގައި މަސްއޫލިއްޔަތު ބަޔާންކށޮްފައނި ތް  ،ނަމަ

 . ޕޮއިނޓްދު ވޭނ އ ވ  ނަމަ   ބަޔާންކށޮްފައިވާ އ ހ ނހި ން ކަންކނަް ފުރިހަމަވާގައިއުސޫލު
އަދި  ގ  މަސައްކަތުގ  ދާއިރާގ  ގޮތުގައި ފައިނޭންސްމަގާމު: ފައނިޭންސް އޮފިސަރގ  1މިސާލު 

ސް ޓް ކއަުންއ  ގައި ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތުން ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔުމު ،ނަމަ ހިމނަާފައިވާ  އ ކއަުނޓްނިްގ
 ދނިުން.ޕޮއިންޓު  ތަށްއ  މުއްދަ ،ނަމަ ގޮތުގައި މސަައްކތަކްޮށްފައިވާ ކަމަށް ބަޔާންކށޮްފައިވާ  އފޮސިރަ އްގ 

 ޖމްަނޓްް މ ނޭ ދި އަގ  މަސައްކަތުގ  ދއާރިާގ  ގޮތުގއަި އ ޑމްިނިސްޓްރޝޭަން މަގާމު: ޑިރ ކްޓަރގ  2މިސާލު 
 ތުގައި ގޮ މ ނޖޭރަގ  ށަހަޅާފައިވާ ލިޔުމުގައި ކުރމިތަލިާފައިވާ ފަރތާުން ހު، ނަމަ ހިމނަާފައިވާ 

   ، އ  މުއްދަތަށް ޕޮއިނޓްުދނިުން.ނަމަ މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ކަމަށް ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 

 ކމައާި ސފިތަކަށަް ޕއޮނިޓްް ދނިނުް:ތގު  ހނުރައާި ފ ނވްރައާި ގބާލިު މސައަކްަ  6.3 

 
ވޭ ކުރ  މާއި، ސފިަތައް" މި ބަޔަށް ޕޮއިނޓްް ދޭނީ "މަސައްކަތުގ  ހުނަރާއި ފ ންވަރާއި ޤބާިލުކަ )ހ( 

ފަދަ  ކލަްތައްކޓްިއނިްޓަރވިއުތަކާއި، ހށުަހަޅާ ޕްރ ޒ ނޓްޝޭަން، ބާއްވާ އިމްތިޙނާުތައް އަދި ހައްދާ ޕރް  
ތީގ  ކި ފަންއ އި، ކނަްތައތްަކުން ލބިޭ ނތަީޖާއަށް ބނިާކޮށ ވ . މި ގތޮުން އ ކި އނޮގިަނޑުގ  މަގާމތުަކަށާ

ގާމ އްގ  މަ  މި ގޮތުން އ  ކަށް މުވައްޒފަުން ޢައްޔަނުކުރުމށަް، އ ސ ސްކުރ ވޭ ގތޮްތައް ތަފތާުވާނ އ ވ .މަގާމުތަ
ށް ނ ގަތުމަން ދ  ވައްތަރާއި، ފނަްތިއާއި ބާވަތަށް ބަލައި، މަސައްކަތުގ  ހުނަރާއި، ފ ންވަރާއި ގބާިލުކަ

 ގައިވާ ގޮތުގ  މތަިނން ވ .އސުޫލުއ ސ ސްކުރ ވޭނީ މި 

 
 ރާނީ، އ ންކުއްކަތުގ  ހުނަރާއި ފ ންވަރާއި ގބާިލްކަމާއި، ސިފތަަކަށް ޕޮއިނޓްް ދިނުމުގައި ބޭނުމަސަ )ށ( 

 .ގތޮަށ ވ  އ އްމަގާމަކށަް މީހުން ޢައްޔަނުކުރުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ކްރައޓިީރިއާގއަވިާ އިންސައްތައާ

 
ވާ ނުންބޭނވްާނީ އ  މަގާމަކަށް އިނޓްަރވިއު، އިމްތިޙނާުތައް އަދި ޕްރ ކްޓިކލަްތައް އމަާޒުކުރަ )ނ( 

 ކޮމްޕޓީ ންސީތައް، ކ ންޑިޑޓޭުންގ  ކބިައިގައި ހުރި މނިްވަރު ވަޒަންކުރުމަށ ވ . 
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 ސފަޙްާ: 31
 

 . ސލި ކްޝަން ކރްައިޓީރިއާ ބހަާލ ވފިައި ކ ޓ ގަރީތައް:7
ރީއަކަށް ބހަާލ ވިފައިވ އ ވ . ކ ޓ ގަ 3ފައިވާ ކރްއަިޓީރިއާތައް ންމ  ގބާިލު ފަރތާްތައް ހޮވުމަށް ކަނޑައަޅާވަޒފީާއަށް އ   

ތައް ސޫލުއުތަކާއި ގަނޑުފަރާތް ހޮވުމުގައި އަމަލުކުރނަްޖ ހޭ މިން ވަރު މަގާމުތަކަށް އ ންމ  ގބާިލު އ އީ، އ ކި ފ ން
 ތަފތާުވާތީއ ވ . އ  ކ ޓ ގަރީތަކަކީ،

ން ، ސ ކްޝަޑިވިޜަންމިއީ، އ ކއި ކި ޑިޕަރޓމްަނޓްް،  ން ފ ށގި ން މތަީގ  މގަމާތުއަް: 5 ސީ.އ ސް.ސީ. )ހ(  
 އަދި ޔުނޓިްތަކުގ  އިސް މަގާމުތަކ ވ . 

ލް ލް ޕްރޮފ ޝަނަމި ކ ޓ ގަރީގައި ހިމ ނޭނީ ޓ ކްނިކަ މގަމާތުއަް: ގ   4 ސީ.އ ސް.ސީ. އދަި  3 ސީ.އ ސް.ސީ. )ށ(  
 މަގާމުތަކުގައި މަސައްކަތްކުރާ މވުައްޒަފނުްނ ވ . 

ށް ތިބޭ ތ ރިވ ދނިުމަ މަސއަކްަތުގައި ސަޕޯޓްކށޮްދނިުމަށާއި އ ހީމއިީ  މގަމާތުއަް: ގ   2އދަި  1 ސީ.އ ސް.ސީ. )ނ(  
 މުވައްޒަފނުްނ ވ . 

    
 
 

 . ސވިލިް ސަރވސިް ކމޮޝިަނގު  އިދާރާގ  ސލި ކޝްަން ކރްައޓިީރއިތާައް:8

 ން ފ ށގި ން މތަގީ  މގަމާތުކަށަް މހީނުް ޢއަޔްނަކްރުމުގު  ކރްއަިޓީރއިާ:  3ސީ.އ ސް.ސީ.  8.1 

 އތިއަް ބ ލޭނ  ބަ

 އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން 30

 ތޢަުލީމު  ޝަރޠުަށްވުރ  އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމު  އަސާސީ 5

 މަސައްކަތުގ  ތަޖުރބިާ ޝަރޠުަށްވުރ  އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޖުރިބާ  އަސާސީ 5

ހުނަރު،  ލބިިފައިވާ އިމްތިޙާނު ނުވަތަ ޕްރ ކޓްިކަލް 15
ފ ންވަރު، ގބާލިުކަން 

 އ ކު(ޕްރ ޒ ނޓްޝޭަނާ) އިނޓްަރވިއު 45 އަދި ސިފަ

 ޖމުލުަ  100
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 ސފަޙްާ: 32
 

 މގަމާތުކަށަް މހީނުް ޢއަޔްނަކްރުމުގު  ކރްއަޓިރީއިާ: ގ   2އދަި  1ސީ.އ ސް.ސީ.  8.2 

 

 ބ ލޭނ  ބައތިއަް 

03   އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން 

 ތޢަުލީމު  މު ޝަރޠުަށްވުރ  އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތޢަުލީ އަސާސީ 5

 މަސައްކަތުގ  ތަޖުރބިާ ބާ ޠަށްވުރ  އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޖުރިޝަރު އަސާސީ 5

06  )ޕްރ ކޓްިކަލް ހިމ ނޭގތޮަށް( އިނޓްަރވިއު 
ހުނަރު، ފ ންވަރު،  ލބިިފައިވާ

 ގބާިލުކަން އަދި ސިފަ
 ޖމުލުަ  100
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 ސފަޙްާ: 33
 

 ގ  ނމަނޫާ އިއލުާނު - 1ޖަދވުލަު 
 

` 
 
 

 ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް 
 މާލ        

   
  ………………………………ބަރު:ނަން 

 އއިލުާނު 
 

 ގ  ނަން(މަގާމުންކުރާ އިއުލާ) :މގަމާު 
 ގ  ނަނބްަރު(މަގާމު) ގ  ނަނބްރަު:މގަމާު 

 )އަދަދު( ބޭނނުވްާ އދަދަު:
 ކަނޑައަޅާފައިވާ ގނިްތި( )ވަގުތީ ނުވަތަ ދާއިމީ( މަގާމަށް) ގ  ގނިްތި:މގަމާު 
 ނޑުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ރނޭްކު(އނޮިގަ މަގާމަށްކުރާ އިއލުާނު) ގ  ރނޭކްު:މގަމާު 
ގ  މގަމާު 

 ކލް ސފިކިޝޭަން:
 އޮނގިަނޑުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ކްލ ސިފކިޝޭަން( މަގާމަށްކުރާ އިއލުާނު)

ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖ ހޭ 
 ތަން:

 )ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖ ހޭ އފޮީހާއި އަތޮޅާއި ރށަް(

 ސާސީ މސުރާަ( ކަނޑައަޅާފައިވާ އަ މަގާމަށްކުރާ އިއލުާނު) މސުރާަ:
 ކަނޑައަޅާފައިވާ ސަރވިސް އ ލަވަންސް(  މަގާމަށްކުރާ އިއލުާނު) ސރަވސިް އ ލވަނަސްް:
  މށަް(ކުރާ މަގާމށަް ކަނޑައ ޅިފައިވާ އިތުރު އ ލަވަންސްތައް މި ބައިގައި ހމި ނުއިއލުާނު) :އ ހ ނހި ން އ ލވަަނސްް 

ވޭ އާއި ދ ސޕިލްިންކަލްކޯ އ ލަވަންސްދ ވޭ ކޯ ޑި، ޓ ކްނިނަމަ އް މަގާމ )ޓ ކްނިކަލްކޯ އ ލވަަންސް ދ ވޭ 
 މިންވަރު މި ބައިގައި ހިމ ނުމަށް(

 ވަރު މި ، ސަޕޓޯނިްގ ކޯ އ ލވަަންސް ދ ވޭ މިންނަމަ އް މަގާމ )ސަޕޓޯނިްގ ކޯ އ ލވަަންސް ދ ވޭ 
 ބައިގައި ހިމ ނުމށަް( 

ގ  މއަގިނަޑު މގަމާު 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 :ވާޖބިތުއަް 

ނޑު  މައިގަފައިވާކަނޑައަޅާ މަގާމަށްއިވާ }ސީ.އ ސް. ވިއުގައިން އަދާހަމަކށޮްފައިވާ{ )ވަޒީފާ ބަޔނާުގަ
 މަސްއޫލިއްޔަތތުައް(

 (  ޝަރތުުތައްކަނޑައަޅާފައިވާ  މަގާމަށް) :ޝަރުތތުއަް ގ  މގަމާު 

 ރނޮގތުއަް ޝރަޠުގު  ބއަގިއަި ހމިނަަނވްނާ އ ވ .  ތައުލމީީ ގ  މގަމާު 

 ނމަޫނާ 
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 ސފަޙްާ: 34
 

 ރޮނގު)ތައް( ހިމ ނުމށަް.(  ތައުލީމީއަޅާފައިވާ ކޮމިޝނަުން ކަނޑަ މަގާމަށް)

 ގ  މސައަކްތަގު  ދއާރިތާއަް ޝރަޠުގު  ބއަގިއަި ހމިނަަނވްނާ އ ވ . މގަމާު 

 ށް(މ ނުމަކަނޑައަޅާފައިވާ މސައަްކަތުގ  ދާއިރާ)ތައް( ހި މަގާމަށް)ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން 

 ހުށހަޅަނަޖް ހޭ ލޔިނުްތއަް:
 

ޓނުް ސއަި ވޒަފީއާަށް އ ދޭ ފމޯު )މި ފމޯު ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮިޝނަގު  ވ ބްފުރިހމަަ ކށޮްފއަވިާ .1
  ލިބ ންހުނންނާ އ ވ .(

 ތށަް(.ސް ހމި ނގޭޮ މ އިލް އ ޑްރ -ވަޒީފާއަށް އ ދޭ ފރަތާގު  ވަނވަރަު )ގުޅޭނ  ފނޯު ނަނބްރައާި އީ .2

ސް( ވ ނމަަ ވީ ފއަިތުހމަވަ ވަޒީފއާށަް އ ދޭ ފރަތާގު  ދިވ ހި ރއަްޔިތ އްކނަް އަންގއަދިޭ ކޑާގު  )މއުްދަ .3
ކޑާު  އއަި.ޑީ. ވތަަ ދ ފށުގު  ލިޔނުތްއަް ފ ންނަ، ލިޔ ފއަިވާ ލޔިުންތއަް ކިޔނަް އ ނގޭ ފދަަ ކޕޮއީ އް. ނު 

އވިނިގް ޕސާޕްޯޓް ނުވތަަ ޑްރަ، ، އ  ފރަތާ އްގ  އފުނަދްވުހަގު  ސ ޓފްކި ޓުނމަަ ގ އްލިފއަވިާ
 ލއަސިަނސްް. 

ލާ ކުރމިަތި ޒަފުންކާރަށް ޚދިމުަތކްރުމުުގ  އ އްބސަްވމު އް އޮތް މުވއަްސރަު  ނވުތަަސިވިލް ސރަވސިއްަށް  .4
އދަކާރުާ  ، ވަޒީފާކމަަށް، އދަކާުރމަނުްދާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާ ދު އއިތުރިާޒ އްނ ތްނމަަ ހވޮއިޖް   މަގމާަށް

 އޮފީހުން ދޫކށޮފްއަވިާ ލިޔުން.

 ސ ޓފުކި ޓތުކަގު  ކޕޮ؛ީ  ތއަުލމީީލިބިފއަވިާ  .5

 މތަީ ، އިވާޖހަފާަ ތއަްގަނޑު  ކަނޑއަޅައަި ލ ވލަް އޮތޯރިޓއީނިް  ކލޮފިކިޝޭނަސްް ވސްްމޯލޑްި  )ހ( 
 ޕއީއާިތކަގު  ކޮސ ޓުފކި ޓު ތއަުލމީީ ދކޫށޮފްއަިވާ ބރޭގު  މރަކުަޒަކނުް  ރއާޖް އިން ތަޢުލމީދުޭ

 ގ  މުހމަަކރުކިަފުރި ކސޯް، ޙލާތަްތކަގުއަި ނ ތް ސ ޓްފކި ޓު: ނުވތަަ ؛ ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގު  ކޕޮީ
 މަނޓްް އ ސ ސް ދކޫށޮްފއަިވާ އތޮރޯިޓނީް  ކޮލފިކިޝޭަނސްް މޯލްޑިވސްް ލިޔމުުގ  ކޕޮއީއާި،

 ކޕޮީ  ޓރްނާސްްކްރޕިޓްގް  އދަި  ކޕޮީ ރޕިޯޓްގ 

ޕއީއާި ގ  ކޮރއާޖްގޭ  މަތީ ތއަުލމީދުޭ މަރުކަޒކަނުް ދކޫށޮްފއަވިާ ތއަލުމީީ ސ ޓުފކި ޓތުކަު )ށ( 
 ފރުހިމަަކރުކިމަގު  ލިޔމުގު  ކޕޮއީއާި ނވުތަަ ކސޯް ؛ ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގް  ކޕޮީ
 ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގް  ކޕޮީ.

  މސައަްކަތުގ  ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަވިާ މިންގނަޑަށް ފ ތޭ ލޔިުނތްކަުގ  ކޕޮީ: .6

ވާ ހއިސްާ )ހ(   ސވިލިް ސަރވސިގް  ވޒަީފއާ އްގއަި، ދއަުލތަގު  މއުއަްސަސއާ އްގއަި، ސަރުކާރު
އި މއުްދަތާ ޒފީގާ ވައަދާކށޮފްއަިވާ ވޒަފީާ، އަދި  ނމަަ ދކާޮށްފއަވިާ ކުންފނުޏް އްގއަި ވޒަފީާ އަ

އ އގް  ދާރާ)އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އ ނގގޭތޮަށް(، ވަޒފީގާ  މސައްޫލއިްޔތަތުއަް )އ އް އި
 ފހީކަނުް އޮށް އ  ވ ސް( ވކަވިކަނިް ބޔަނާްކޮނމަަ ތކަުގއަި ވަޒފީާ އދަކާށޮފްއަިވީ މގަމާުތަފާތު 

 ލިޔނުް.  ދކޫށޮްފއަވިާ 

ނ ތް އނިް ފ ނންަން ވއިގުަ އނޮލްއަިން ޕޯޓަލްތ ރ އނިް  ސވިލިް ސރަވސިގް  ތޖަުރިބގާ    )ށ( 
ތއާި ގ  މއުދްަ ވޒަފީާ ވޒަފީާ، އަދިތޖަުރިބާގ  މއުްދތަތުއަް ހމާަކށޮދްމިގު  ގތޮނުް އދަކާޮށްފއަވިާ 

އ އގް  ދާރާއ އް އި)އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އ ނގގޭތޮަށް(، ވަޒފީގާ  މސައްޫލއިްޔތަތުއަް )
 ފހީކަނުް ށް އ  އޮވ ސް( ވކަވިކަިން ބޔަނާްކޮނމަަ ތކަގުއަި ވޒަފީާ އދަކާށޮްފއަިވީ މަގމާު ތަފާތު 

 ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުް.

އދަކާށޮފްއަވިާ  ނމަަ)ނ(  އމައިލްަ ކނުްފނުޏް އް ނވުތަަ އމައިްލަ އދިރާއާ އްގއަި ވަޒފީާ އދަކާޮށްފއަވިާ 
ވަޒފީގާ  ، ދތައާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އ ނގގޭޮތށަް(ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އދަާކރުި މއުް



 (2021 އކޮްޓޯބރަ 13) 2021ތައް އުސޫލުއި މިންގަނޑތުކަާ ރުމުގ ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދރާާގ  ވޒަފީތާކަށަް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްު
 

 ސފަޙްާ: 35
 

ވ ސް( ނމަަތކަުގއަި ވަޒީފާ އދަކާށޮްފއަިވީ މަގމާުމސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އ އް އިދާރއާ އްގ  ތފަތާު 
ވކަވިކަނިް ބޔަނާްކށޮފްއަވިާ އދަި މސައަްކަތްކށޮފްއަވިާ ތނަގު  މވުއަްޒފަނުްގ  އދަދަު ބަޔނާކްށޮް 

 ކޮށްފއަވިާ ލިޔުން.އ  އޮފީހަކުން ދޫ 

 ،ނމަަ ކށޮފްއަިވާ  ޖމައްއިްޔާ ނުވަތަ ޖމައާަތ އްގއަި މސައަްކަތް )ރ(  ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްޤަވުމާީ
 ،(ނގގޭޮތށަް އ ވސަް އަދާކށޮފްއަވިާ ވޒަފީާ، އދަި ވޒަފީާ އަދާކރުި މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދު 

  ކޮށްފއަވިީ އދަާ ތކަގުއަި ވަޒފީާ މަގމާު  ތފަތާު ވަޒފީގާ  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އ އް އިދާރއާ އގް  
އވިާ ދކާށޮްފައި އަ )މި ލިޔމުުގަ ވ ސް( ވކަވިކަނިް ބަޔާނކްށޮް އ  ތަނކަނުް ދކޫށޮްފއަވިާ ލޔިނުްނމަަ

. ނވުތަަ ނ އ ވ އްކަން ނުވތަަ ނނޫކްަން ބޔަާނކްށޮްފއަި އނޮްނަނވްާ މގަމާ މސުރާދަ ވޭ  މަގމާަކީ
 .(ވާނ އ ވ ހޅަނަް ށް އ  ތނަކަުން ދކޫށޮްފއަވިާ ރސަމްީ ލޔިމު އް ހުށަބަދލަގުއަި އ ކނަް ބަޔނާކްޮ

 ނވުތަަ ނފްނުްޏ އްލަ ކު)ބ(  ދޢަލުތަގު  އވުއަިލައިފއަވިާ އދިާރއާ އްގއަި، ނވުތަަ އުވއަލިައިފއަވިާ އމައިް
ވތަަ ނުމއިްޔާ ޖަވމާީ ނުވަތަ އވުއަިލައިފއަިވާ ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނލައްަޤް، އމައިްލަ އިދާރއާ އްގއަި

އދްަތއާި ގ  މުއަދާކޮށްފއަވިާ ވޒަފީާ އދަި ވޒަފީާ ،ނމަަޖމައާަތ އްގއަި މސައަްކަތްކޮށްފއަވިާ 
ތު އްގ  ތފަާދާރއާ )އަހަރއާި މަހއާި ދުވސަް އ ނގގޭތޮށަް(، ވޒަފީގާ  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އ އް އި

ފއަވިާ ން ދކޫށޮްހކަު އ  އޮފީ ވ ސް( ވކަވިކަިން ބޔަާނކްށޮްނމަަތކަގުއަި ވޒަފީާ އދަކާށޮްފއަވިީ މަގމާު
އށަް ގއަވިާ "ވަޒީފާ 8ގ  ޖދަވުލަު އސުލޫު ، ރ ކްރޫޓމްނަޓްް ނމަަ ލިޔުން ލިބ ންނ ތް 

 އ ދޭފަރތާގު  ރ ފރަ ނސްް ޗ ކް ފމޯު".

ވޒަފީއާށަް އ ނމް  ޤބާިލު 
ފރަތާ އް ހވޮމުށަް ބ ލނޭ  

 ކނަްތއަތްއަް:

ޝަނުގ   ކމޮި ލޭނ  ކނަްތައްތައް ސިވިލް ސަރވިސްމި ވަޒފީާއަށް އ ންމ  ޤާބިލު ފަރާތ އް ހޮވުމަށް ބ 
ވަނަ  8ގ   1202 ތައްއުސޫލުއިދާރާގ  ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގ  މިނގްަނޑތުަކާއި 

 ނބްަރުގައި ހިމނަާފައިވާނ އ ވ .ނަ

އ ދ ނވްގީތޮއާި  މގަާމަށް 
 ސނުގްޑަި:

މ އިލް -، އީނިޔލަަށްގ   23:59)ތާރީޚު( ގ  އ ދި ހށުަހަޅނަްޖ ހޭ ތަކ ތި ހށުަހަޅާނީ  މަގާމަށް
 ވ . ށ އިލް އ ޑްރ ސް( މ ދުވ ރިކޮމ -އީކޮމިޝަނުގ  އ ޗްއާރުގ  )

އ  ، މަނަ އިފި ނޑައަޅަގ  ސނުްގޑަި ހަމވަމުުގ  ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހ އް ކައިއލުާނުއަދި 
 ގަނ ވޭނ އ ވ . ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގ  އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އ ދޭ ފޯމު ބަލައި

 

 ޝޓޯލްސިޓްކުރުނުް:
 

ޒީފާއަށް ވަ  ،ލައިށް ބަ ފ ންވަރާއި ތަޖުރބިާއަ ތައުލީމީމި ވަޒފީާއަށް އ ދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގ  ތ ރ އިން 
 ނ އ ވ . ޓުކުރ ވޭލިސްތްތައް ޝޓޯްކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތތްަކުގ  ތ ރ އިން އ ންމ  މތަިން ޕޮއިނޓްު ލިބޭފަރާ

އިނޓްރަވއިު 
މްތިޙާނާއި )އި

 ޕްރ ޒ ނޓްޭޝަން އނޮްނަ 
އ  ބައި ވ ސް ، ނަމަ

އނޮްނނާ    ހމި ނނުް(
 ތަނއާި، މއުދްަތު:

 އ  ބައި ،ނަމަ ނަ މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު )އިމްތިޙާނާއި ޕްރ ޒ ނޓްޭޝނަް އޮން މަގާމަށްމި 
( ތްނުވަތަ ގޮ ންތަ  އޮނންާނ  )ތާރީޚު( އާއި )ތާރީޚު( އާ ދ މ ދު، )އނިްޓަވިއު ވ ސް ހމި ނނުް( އނޮްނާނީ،

 ގައ ވ .
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"ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަިލީ 
ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްު 
ލބިނުު ގޮތުގ  ޝޓީް 

(A2  ")ުީޝޓ
 އނާމްކުުރުން 

ރިމތަިލި ކު ދުވަހުގ  ތ ރޭގައި ވަޒފީާއަށް  3އިއުލނާްގ  މުއދްަތު ހަމަވާތާ ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 
އިންޓަވިއު . އަދި ( އނާްމު ކުރ ވޭނ އ ވ 3ޖާ ޝީޓު )ޖަދުވަލު ފަރތާްތަކުގ  ސްކްރީނނިްގ މަރުހަލާގ  ނަތީ

ބުނު ލިކަށް ޕޮއިނޓްު ދުވަހުގ  ތ ރޭގައި "ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަ 3ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 
 ގައިސައޓިުރާގައި އަދި އިދާރާގ  ވ ބްޝީޓު(" އނާްމުކޮށް ފ ންނނާ ހ ން މި އިދާ A2ގޮތުގ  ޝޓީް )

 ނަމަ   އޮތްކުވާއ އްޝަމ ދު ރ ވޭނ އ ވ . ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ދ ވިފައިވާ ގޮތާއާންމުކު
A2  ްކވުއާ އް މި ޝަދުވަހުގ  ތ ރޭގައި އ   3ޝޓީު އނާްމުކުރާ ދުވހަުން ފ ށގި ން ރަސްމީ ބނަްދު ނޫނ

 އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނ އ ވ .
 ސް( އަށ ވ . މ އިލް އ ޑްރ -މ އިލް ކުރާނީ )އީ-އަށ ވ . އީ )ފނޯު ނަންބަރު(ފުކުރުމަށް ގުޅާނީ ސާ މައލުޫމާތުނާ ގުޅިގ ން އިއުލާމި 

 ން ލބި ން ހުނންާނ އ ވ . އޓިުވ ބސްަ  އިދާރާގ  ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގ  މައލުޫމާތުއިތުރު 

 )ހިޖުރީ ތާރީޚު(
 )މލީާދީ ތާރީޚު(
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ވަޒފީއާށަް އ ދޭ ފމޯު  - 2ޖަދވުލަު   
 

މުގއަި އދަި ހށުަހ ޅމުުގއަި ސމަލާުކަނދްޭނވްީ ކނަްތއަްތއަް:ފމޯު ފރުު   
 ފމޯު ފރުިހމަަކޮށްފައި ހުންނަންވާނީ ރީތިކޮށް ކިޔަން އ ނގޭގޮތަށް ކޅަު ނުވަތަ ނޫކުލއަގި  ގަލަމަކުންނ ވ . .1
ރއާިން ހަމައަށް ލިބުނުކަން އިދާ  ޔ ، އ  ލިޔުންތއަްވަނަ ނަންބަރުގައިވާ ޗ ކްލިސްޓގުއަި ހަމއަަށް ލި 4މި ފމޯގު   ހރުހިާ ލޔިނުތްަކ އް ފމޯއާ ކީ ހުށަހަޅާ  .2

 ޗ ކްކޮށް ލިޔުންތއަް ބަލައިގަތްކަމުގ  ސްލިޕްކޅޮު ލބިގިަންނަންވާނ އ ވ .  
ލިޔ  ފމޯު  މާތުމައުލޫފމޯު ހުށަހަޅަނވްާނީ އ   ،ނމަަ ވަނަ ނަނބްަރުގއަި ލިސްޓުކުރ ވިފައި ނވުާ 4ފމޯއާ ކީ ހުށަހޅަާ ލިޔުމ އް މި ފމޯގު   .3

 މަކުރުމަށްފަހުއ ވ . އދަާހަ 
އްގއަި ލޔި  ތުރު ކރަދުާހ  ފއަވިާ އިވަނަ ނަނބްަރުގއަި ހިމ ނޭ ލިސްޓަށް ވރު  އިތުރުވާ ގޮތަށް ހުށަހަޅާ ލިޔުންތއަް ލިސްޓގު  ފމޯ ޓަށް ތައްޔާރުކޮށް 4ފމޯގު   .4

 ފމޯއާ ކީ ހުށަހ ޅިދާނ އ ވ . 
އވިާ އީމ އލިް ބޔަނާކްށޮްފަ މުގއަި ފޯ އި ލޔިނުތްކައާި ކރު ވޭ ރަސމްީ މޢުމާލަތާުތއަް ފނޮވުނޭީ ވަޒީފއާށަް ކރުމިތަލިާ ފރަާތަށް ފނޮވުަނޖް ހޭ ރަސމްީ އ ނމް ހަ .5

 އ ޑރް ހަށ ވ . 
 
 

 މއަލުމޫތާު އ ދޭ ވޒަފީއާާ ބ ހޭ  .1
 ގ  ނަން:މަގާމު 

 ގ  ރޭންކު:މަގާމު  ން ނަންބަރު:އއިުލާ 
 ތަން:/ވަޒީފާ އޮތް އޮފީސް  ސ ކްޝަން: 

 

 މއަލުމޫތާު ގ  ވޒަފީއާށަް އ ދޭ ފރަތާު  .2
 ފރުިހމަަ ނަން: 
 ދާއިމީ އ ޑްރ ސް: 
 ދިރިއޅުޭ އ ޑްރ ސް: 

 ދރއ. ކާޑު ނަންބަރު:  ފޯނު ނަންބަރު: 
 އލިް އ ޑރް ސް:މ -އީ  

 އަދާކުރާ ވަޒީފާ: ނަމަ މިހރާު ވަޒީފާއ އް އަދާކރުާ
 ވަޒީފާ އަދާކރުާ ތަން: 

 

 މއަލުމޫތާު ޚދިމުތަކްރުމުގު  ބޮނޑްބާ ހޭ  .3
ތް ކުރމުަށް ތަކަށް ޚިދމުަ މުއްދަ ނުވަތަ ރާއްޖ އިންބޭރުގައި ތަޢުލމީު ހާސިލުކުރުމުގ  ސަބބަުން ނުވަތަ އ  ނޫން ވ ސް ގޮތަކުން ވަކި ތަނަކަށް ވަކިރާއްޖޭގައި

 ނވުޭ      ކރު ވިފައިވޭ     ބޮންޑުކުރ ވިފައި ވޭތޯ؟

 ؛ނމަަ  ކރު ވިފައވިާ 

 އިދާރާ:ބޮންޑުކުރ ވިފައވިާ   ބޮންޑު ހަމަވާ ތާރީޚު:
 

 ވޒަފީއާށަް އ ދި ހށުހަޅަާ ހރުހިާ ލޔިނުްތއަް ބޔަނާކްރުާ ޗ ކލްސިޓްު  .4
 .(ސްޓުކރުާށ ވ އިގއަި ލިބަގއަި ބަޔާންކރުާ ލިޔުންތަކގު  ތ ރ އިން އ ޕްލިކޭޝަނއާ ކީ ހުށަހަޅާ ހރުިހާ ލިޔުންތައް މި އިއުލާނު )ހުށަހޅަަންޖ ހޭ ކަމަށް 

އިދރާާއށަް 
 ލިބފިައި 

ޞަފޙްގާ  
 # ތަފްސީލު ށަހޅަާ ލިޔުމުގ  ހު އދަދަު

 1 ވަޒީފާއަށް އ ދޭ ފރަާތުގ  ވަނަވރަު )ސީވީ(  

 2 ދވި ހި ރައްޔިތ އްކަން އަންގައިދޭ ކާޑގު  ކޮޕީ  

   3 
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   4 

   5 

   6 

   7 

   8 

   9 

   10 

 
 ވޒަފީއާށަް އ ދޭ ފރަތާގު  އޤިރްރާު  .5

ވަތަ އ އްބަފާ މީހ އް ނު ނޑު މީހ އް ، އ އްބަ މަންމަ، ބައްޕަ، ދަރިއ އް، އަންބ އް، ފިރިއ އް، އ އްބަނޑުއ އްބަފާ މީހ އް ވަޒީފާ އަދާކުރަނޖް ހޭ އޮފީހުގައި ތިޔަ ފަރާތގު 
 ތރިގީއަި ބޔަނާްކރުމުށަް{ ތަފްސލީު ، ނމަަ  }މި ސވުާލގު  ޖަވބާކަީ އނާް އ ކޭ  ނޫން   ވަޒީފާއދަާކުރމަުން ދޭތޯ؟ އާން 

 ތުގ  ނަން:ގުޅުން އޮތް ފރަާ އޮތް ގުޅުން: 

 މަށް ސާބިތުވ އްޖ   ތ ދުނޫން ކަކިޔުންތއަްއދަި ފމޯއާ ކު ހުށަހަޅާ ލިޔ  މއަުލޫމާތުތ ދު މަޢުލމޫާތ ވ . މި ފމޯގުައިވާ  ،މި ފމޯުގައި އަޅުގަނޑު ދީފައވިާ މަޢުލޫމާތަކީ
ދީފައިވާ  މާތުމއަުލޫ ދޮގު އ ވ . އދަި ނިނމްުން ވ ސް ބާޠިލުކރު ވޭނ  ނިންމާފައިވާ ،ގ  މއަްޗަށް ބުރަވ މައުލމޫާތު މި ފމޯު ބާޠިލުކރުުމާއ ކު މި ފމޯުގައވިާ  ،ނމަަ

 މައްސަލއަާ ގުޅިގ ން ޤާނޫނީގޮތުން އަޅަނޖް ހޭ ފިޔަވަޅު އ ޅުމަށް ކަމާބ ހޭ ފރަާތަށް ފޮނވުޭނ އ ވ .

 ވަޒީފާއަށް އ ދޭ ފރަާތުގ  ސއޮި:  ތރާޚީު: 
 

 އިދާރގާ  ބޭނމުަށް 
 ށް ބަލައގިަތް ފަރާތގު  ނަން:ފމޯު އޮފީހަ ފމޯު ބަލައިގަތް ގަޑި:

 ފމޯު ބަލައިގަތް ތާރީޚު: ސއޮި:
 

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 ވަޒީފާއަށް އ ދި ހށުަހަޅާ ފަރާތަށް ދޫކުރާ ސްލޕިް 
ވާ އވިކާމަށަް ފހާގަކަށޮފްއަި ވނަަ ނަނބްރަގުއަި ލސިޓްކުށޮް އދިރާއާށަް ލބިފިަ  4ވޒަފީއާށަް އ ދި ހށުހަޅަފާއަވިާ އ ޕލްކިޝޭނަް ފމޯގު  

 ހރުހިާ ލޔިނުތްއަް އ ޕލްކިޝޭނަް ފމޯއާ ކީ އދިރާއާށަް ވަނީ ލބިިފއަ ވ . 

 ވަޒީފާއަށް އ ދި ހުށަހޅަާ ފަރާތގު  ނަން: : މަގާމުއ ދޭ 

 ން ނަންބަރު: އުލާއި

 ވަޒީފާއަށް އ ދި ފމޯު ހުށަހ ޅި އިދާރގާ  ނަން:

 ކ ންޑޑިޓޭގު  ކޑޯު ނަނބްރަު:

 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައގިަތް ފަރާތގު  ނަން: ސއޮި: 

 ފމޯު ބަލައިގަތް ތާރީޚު: ގަޑި:  އިދާރގާ  ރަސްމީ ތައްގަނޑު: 
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 ސފަޙްާ: 39
 

 ނނިްގ މަރޙުލަގާ  ނތަޖީާ ޝީޓު ވަޒފީއާށަް ކުރމިތަލިި ފަރތާތްކަގު  ސްކްރީ  - 3ޖަދވުލަު 
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 ގ  ނނަް:މަގާމު

 

 
  އަސާސީ މސުރާަ:

 

 
 ނނަްބރަު: އއިުލނާު

 

 
 ގ  މއުދްަތހުަމވަި ތރާީޚު:އއިުލނާު
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، ނަމަ ވއާ އް އޮތްން ޝކަު ފރަާތްތކަގު  ހުށހަ ޅމުަކާ ގޅުިގ  ޝޓީުގއަވިާ މޢަލުޫމތާާ ގޅުިގ ން ނުވތަަ ވޒަފީއާަށް ކރުމިަތިލާފއަވިާ  މި

  އިލް( ނވުތަަ ގުޅއުވްނާީ )އދިރާާގ  ފނޯު ނނަްބރަު( އށަ ވ .މ -އީ ފނޮއުްވނާީ )އދިރާާގ 
 

 
 

        
 

                                                  :މަގމާު                                                                                       ފުރިހަމކަރުި މުވއަްޒފަގު  ނނަް:
 ތރާޚީު:                                            ސއޮި:

 

 

                                                  :މގަާމު                                                                                       ކރުި މވުއަްޒފަގު  ނަން:ޗ ކު
 ތރާޚީު:                                            އި:ސޮ

 

        



 (2021 އކޮްޓޯބރަ 13) 2021ތައް އުސޫލުއި މިންގަނޑތުކަާ ރުމުގ ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދރާާގ  ވަޒފީތާކަށަް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްު
 

 ސފަޙްާ: 40
 

 އަށް( 2 ސީ.އ ސް.ސީ. އަދި 1 ސީ.އ ސް.ސީ.)އނިްޓަރވިއު ސކްޯ ޝޓީު  -)ހ(  4 ޖަދވުލަު 
 އިންޓަރވިއގު  ސކްޝޯީޓް

 އށަް( 2 ސީ.އ ސް.ސީ. އަދި 1 ސީ.އ ސް.ސީ.)
ން ފހާގަަކޮށް ސއޮިކރުނަް ދަލ އް ގ ނއަިކަގއަި އ  ބައ  ބދަަލ އް ގ ނއަމުަށްފހަު އ  ދމިލާު ،ނަމަ މނުް ބޅޮު އަޅށާ ވ . އ އވް ސް ބދަަލ އް ގ ނންނަް ބނޭނުް ޕއޮނިޓްު ސްކޭލއްނިް ފހާަގަކރުާ އދަދަގުއަި ގަލަ

 ވނާ އ ވ .
 

ގ  މސައްލޫޔިތަުތަކާ އްމގަާމ އް އ  ވޭ ދއާރިާތަ، އނިޓްރަވއިު ސްކޯޝޓީގު  ޕއޮނިޓްދު ނަމަ ނނުްބޭ ކޮމޝިނަނުްވަޒީފއާށަް ކރުމިަތލިާ ހރުހިާ ފރަާތްތއަް ތރިީގއަވިާ ދއާރިާތަކނުް އ ސ ސްކރުނަްވނާ އ ވ . 
   ގޅުގޭޮތނުް އިތރުުކރު ވދިނާ އ ވ .

 

 :މަގމާު އ ދިފއަިވާ  ކ ންޑިޑޓޭުގ  ނނަް: 

 

 ޖުމުލަ       

  5 4 3 2 1 0 ގ  މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާކުރުމަށް ހުނރަު ލިބިފައިވާ މިންވަރު މަގާމު
  5 4 3 2 1 0 އއަު މަސއަްކަތްތއަް ދަސްކުރުމުގ  ޤާބިލުކަން

  5 4 3 2 1 0 އ ހ ންމީހުންނާ ގުޅިގ ން މަސއަްކަތްކުރުމގު  ޤބާިލުކަން 
  5 4 3 2 1 0 އ ހ ން މީހުންނަށް ބަރޯސާނވު  އަމިއްލއަަށް މަސައްކަތްކުރުމުގ  ޤާބިލުކަން 

  5 4 3 2 1 0 ކަށް އަހުލުވ ރިފައިވާ މިންވަރު ތަގަވާއިދު މަސައްކަތާ ގުޅުންހުރި ޤާނޫނާއި 
  5 4 3 2 1 0 ންވަރު މިތަކަކީ ކޮބައިކަން އ ނގި ހރުި ގަވާއިދުމަސައްކަތް ކރުުމުގައި އމަަލުކުރަންޖ ހޭ ޤާނޫނާއި 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތގު  ދާއިރާގައި ނަޒާޙަތްތ ރިވުމަކީ ކބޮައިކަން އ ނގުން 
  5 4 3 2 1 0 ރި ގޮތަށް މަސައްކަތްކުރުމަކީ ކބޮައިކަން އ ނގުން އޮފީހަށް އ ންމ  ފައިދާހު

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތަށް ޝައުޤުވ ރިކަންހރުުން 
  5 4 3 2 1 0 ސާފު ސދާާ ބަހުން މުޢާމަލާތުކުރުމގު  ހުނރަު ލިބިފައިވުން 

  ޖމުލުަ މާކްސް 
 ދ ކގޭތޮް: ކ ނޑްޑިޓޭް އ ކށަގީ ނވްާ މނިވްރަމާ ދު ޕ ނަލސިޓްު  މގަމާށަް މި 
 
 
 
 
 
 
 

 ތރާީޚު: ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަތާުގ  ނަން:

 



 (2021 އކޮްޓޯބރަ 13) 2021ތައް އުސޫލުއި މިންގަނޑތުކަާ ރުމުގ ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދރާާގ  ވަޒފީތާކަށަް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްު
 

 ސފަޙްާ: 41
 

 

 އަށް( 4 ސީ.އ ސް.ސީ.އދަި  3 ސީ.އ ސް.ސީ.) –އިންޓަރވިއު ސކްޯ ޝޓީު  -)ށ(  4 ޖަދވުލަު 

 އިންޓަރވިއގު  ސކްޝޯީޓް
 އށަް( 4 ސީ.އ ސް.ސީ.އަދި  3 ސީ.އ ސް.ސީ.)

ން ފހާގަަކޮށް ސއޮިކރުނަް ދަލ އް ގ ނއަިކަގއަި އ  ބައ  ބދަަލ އް ގ ނއަމުަށްފހަު އ  ދމިލާު ،ނަމަ ލމަނުް ބޅޮު އަޅށާ ވ . އ އވް ސް ބދަަލ އް ގ ނންނަް ބނޭނުް ޕއޮނިޓްު ސްކޭލއްނިް ފހާަގަކރުާ އދަދަގުއަި ގަ
 ވނާ އ ވ .

 

ގ  މސައްލޫޔިތަުތަކާ އްމގަާމ އް އ  ވޭ ދއާރިާތަ، އނިޓްރަވއިު ސްކޯޝޓީގު  ޕއޮނިޓްދު ނަމަ ބނޭނުް ކޮމޝިނަނުްވަޒީފއާށަް ކރުމިަތލިާ ހރުހިާ ފރަާތްތއަް ތރިީގއަވިާ ދއާރިާތަކނުް އ ސ ސްކރުނަްވނާ އ ވ . 
   ގޅުގޭޮތނުް އިތރުުކރު ވދިނާ އ ވ .

 

 :މަގމާު އ ދިފއަިވާ  ކ ންޑިޑޓޭުގ  ނނަް: 

 

 ޖުމުލަ       

  5 4 3 2 1 0 ވަޒީފާގއަި އދަާކުރަނޖް ހޭ ދައުރު އ ނގިފއަިވުން 
  5 4 3 2 1 0 ސްއޫލއިްޔަތު އަދާކުރުމަށް ހުނރަު ލިބިފައިވާ މިންވަރު ގ  މަމަގާމު

  5 4 3 2 1 0 ރވޭުންތ ރިކަމާއ ކީ މަސއަްކަތްކުރުމުގ  ޤާބިލުކަން ހރުި މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 ވރަު ޙވަާލުކުރ ވޭ މަސައްކަތްތއަް ފ ންވރަު މަތިކޮށް އވަަހަށް ނިންމުމގު  ޤބާިލުކަން ހުރި މިން 

  5 4 3 2 1 0 މަސއަްކަތްތއަް ދަސްކުރުމުގ  ޤާބިލުކަން ހރުި މިންވަރު އއަު 
  5 4 3 2 1 0 އ ހ ންމީހުންނާ ގުޅިގ ން މަސއަްކަތްކުރުމގު  ޤބާިލުކަން ހރުި މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 އ ހ ން މީހުންނަށް ބަރޯސާނވު  އަމިއްލއަަށް މަސައްކަތްކުރުމުގ  ޤާބިލުކަން ހުރި މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 ތއަް ޙައްލުކުރުމގު  ޤބާިލުކަން ހރުި މިންވަރު މައްސަލަ

  5 4 3 2 1 0 ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ކަސްޓަމަރުންގ  ބޭނުންތަކަށް ރިޢާޔަތްކރުާ މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 ވަރު ހދޯއަި ދިރާސާކުރުމަށް އަހަމިއްޔަތުންކަންދޭ މިން  މައުލޫމާތުމަސައްކަތްކުރުމުގައި އިތުރު 

  5 4 3 2 1 0 ތަކަށް އަހުލުވ ރިފައިވާ މިންވަރު ގަވާއިދު ތާ ގުޅުންހުރި ޤާނޫނާއި މަސައްކަ
  5 4 3 2 1 0 ންވަރު މިތަކަކީ ކޮބައިކަން އ ނގި ހރުި ގަވާއިދުމަސައްކަތް ކރުުމުގައި އމަަލުކުރަންޖ ހޭ ޤާނޫނާއި 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތގު  ދާއިރާގައި ނަޒާޙަތްތ ރިވުމަކީ ކބޮައިކަން އ ނގޭ މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 އޮފީހަށް އ ންމ  ފައިދާހރުި ގޮތުގއަި މަސއަްކަތްކުރމުަކީ ކޮބައިކަން އ ނގޭ މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތަށް ޝައުޤުވ ރިކަންހރުި މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 ސާފު ސދާާ ބަހުން މުޢާމަލާތުކުރުމގު  ޤބާިލުކަން ހުރި މިންވަރު 

  ޖމުލުަ މާކްސް 
 ކ ނޑްޑިޓޭް އ ކށަގީ ނވްާ މނިވްރަމާ ދު ޕ ނަލސިޓްު ދ ކގޭތޮް:  މގަމާށަް މި 
 

 
 

 ތރާީޚު: ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަތާުގ  ނަން:



 (2021 އކޮްޓޯބރަ 13) 2021ތައް އުސޫލުއި މިންގަނޑތުކަާ ރުމުގ ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދރާާގ  ވަޒފީތާކަށަް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްު
 

 ސފަޙްާ: 42
 

  (ން ފ ށިގ ން މތަި  5 ސީ.އ ސް.ސީ.) –އނިްޓަރވިއު ސކްޯ ޝޓީު  -)ނ(  4 ޖަދވުލަު 
 އިންޓަރވިއގު  ސކްޝޯީޓް

 ގާމތުަކަށް(ން ފ ށިގ ން މަތީގ  މަ 5 ސީ.އ ސް.ސީ.)
ން ފހާގަަކޮށް ސއޮިކރުނަް ދަލ އް ގ ނއަިކަގއަި އ  ބައ  ބދަަލ އް ގ ނއަމުަށްފހަު އ  ދމިލާު ،ނަމަ ޕއޮނިޓްު ސްކޭލއްނިް ފހާަގަކރުާ އދަދަގުއަި ގަލމަނުް ބޅޮު އަޅށާ ވ . އ އވް ސް ބދަަލ އް ގ ނންނަް ބނޭނުް 
 ވނާ އ ވ .

 

ގ  މސައްލޫޔިތަުތަކާ އްމގަާމ އް އ  ވޭ ދއާރިާތަ، އނިޓްރަވއިު ސްކޯޝޓީގު  ޕއޮނިޓްދު ނަމަ ން ބނޭނުްކޮމޝިނަުތރިީގއަވިާ ދއާރިާތަކނުް އ ސ ސްކރުނަްވނާ އ ވ .  ވަޒީފއާށަް ކރުމިަތލިާ ހރުހިާ ފރަާތްތއަް 
   ގޅުގޭޮތނުް އިތރުުކރު ވދިނާ އ ވ .

 

 :މަގމާު އ ދިފއަިވާ  ކ ންޑިޑޓޭުގ  ނނަް: 

 

 ޖުމުލަ       

  5 4 3 2 1 0 ލއިްޔަތު އަދާކުރުމަށް ހުނރަު ލިބިފައިވާ މިންވަރު ގ  މަސްއޫމަގާމު
  5 4 3 2 1 0 ވަޒީފާގއަި އދަާކުރަނޖް ހޭ ދައުރު އ ނގިފއަިވުން 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތް ރާވއަި ހިންގުމުގ  ޤާބިލުކަން 
  5 4 3 2 1 0 ހިންގުމުގައި ދިމވާާ މައްސަލަތއަް ހައްލުކރުުމުގ  ވިސްހުން ހރުި މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 ވަޒީފާގ  ދާއިރާގއަި އޮފީސް ހަރުދަނާކުރުމަށް ގ ންގޅުޭ ތަޞައްވުރު 
ގ  ލުކރުުމު އް ޙާޞިމުވައްޒަފުން މަސައްކަތަށް ޝައުޤުވ ރިކޮށް، މުވައްޒަފުން ލައްވައި އޮފީހުގ  ލަނޑދުަނޑިތަ 

 ޤބާިލުކަން ހުރި މިންވރަު 
0 1 2 3 4 5  

  5 4 3 2 1 0 ރު ދާރާތަކާ ގުޅިގ ން މަސއަްކަތްކުރުމުގ  ޤާބިލުކަން ހުރި މިންވަ އ ހ ންމީހުންނާއި އ ހ ން އި
  5 4 3 2 1 0 އއަު ޚިޔާލުތަކާއި ވިސްނުންތަކަށް ޖާގަދީ ބިނާކރުަނިވި ފާޑުކިޔުމަށް އިސްކަންދޭ މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 ކަންކމަުގައި އަވަސް ހަރުދަނާ ނިންމުން ނިނމްުމުގ  ޤާބިލުކަން 
  5 4 3 2 1 0 ތގު  ފ ންވަރު ރަނގޅަުކޮށް ޒަމާނީ ކރުމުގު  ވިސްނުން ހރުި މިންވަރު ޚިދުމަ

  5 4 3 2 1 0 މާލއިްޔަތާ ބ ހޭ ޤާނޫނާއި ގަވާއދިުތަކަށް އަހުލުވ ރިވުން 
  5 4 3 2 1 0 ތަކަށް އަހުލުވ ރިފައިވާ މިންވަރު ގަވާއިދު މަސައްކަތާ ގުޅުންހުރި ޤާނޫނާއި 

ބިލުކަން ޤާނަރއާި މުގ  ހުކި ފަރާތަކަށް ނުޖ ހި ޕްރޮފ ޝަނަލް މިންގަނޑަކުން މަސައްކަތް ކރުުނުފޫޒުން އ އްކިބާވ  ވަ
 ހރުި މިންވރަު 

0 1 2 3 4 5  

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތަށް ޝައުޤުވ ރިކަންހރުި މިންވަރު 
  ޖމުލުަ މާކްސް 

 : ކ ނޑްޑިޓޭް އ ކށަގީ ނވްާ މނިވްރަމާ ދު ޕ ނަލސިޓްު ދ ކގޭތޮް  މގަމާށަް މި 
 
 
 

 
 ތރާީޚު: ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަތާުގ  ނަން:
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 ސފަޙްާ: 43
 

 ތކަށަް މގަމާު ގ   2 ސީ.އ ސް.ސީ.އދަި  1 ސީ.އ ސް.ސީ. – ޝީޓު  A2 - )ހ( 5ޖަދވުލަު 
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ޕއޮ
 5
ވޭ 
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ވިާ 
ފިއަ
ލބި
ނުް 

ތިރު
 އ
ބިާގ 
ޖަރު

 ތ
ނުވްާ

ބނޭ
ށަް 
ވަމު
ހުމަ
ރަޠު

ޝ

ޓްު(
އޮނި

 ޕ
5 ް
ގ ނ

ނިވަ 
)ގ
ޓްު 
އޮނި

ޭ ޕ
ދ ވ
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ތ
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ސިޓްު

ނލަ
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ވއި
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ކޓް
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#ު ވނ100ަައހަރަކަށަް 3051ނނޫްއނާްވޒަފީއާށަް އ ދފިއަވިާ ފރަތާށަް ދ ވފިއަވިާ ކޑޯު ނނަބްރަ

1
2

3

(ސީ.އ ސް.ސީ. 1 އދަި ސީ.އ ސް.ސީ. 2 ގ  މަގމާު ތކަށަް)

 A2 - ުީވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިި ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުުގތޮުގ  ޝޓ

ނޓޯް: މޤަމާށަް އއަޔްނަކްރުމުށަް ވޒަފީއާށަް އ ދފިއަވިާ ފރަތާށަް އނިޓްަރވއިު )ޕރް ކޓްކިލަް ހމި ނޭގތޮށަް( އނިް ކަނޑއަ ޅފިއަވިާ ޖމުލުަ މކާސްްގ  %50 )ފނަސްސާް އނިސްއަތްަ( ލބިމުއާ ކު، A2 ޝޓީނުް 

މޅުއި ކު ޖމުލުަ 60 ނވުތަަ އ އށަް ވރު  މތަނިް ޕއޮނިޓްު ލބި ނވްނާ އ ވ .

ޝޓީު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަުގ  ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

ޝޓީު ޗ ކކްރުި މވުއަޒްފަުގ  ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

އޢިލުނާު ނނަބްރަު:

އސަސާީ މސުރާަ:މޤަމާުގ  ނނަް:

މއުދްތަހުމަވަާ ތރާޚީު: 

އސަސާީ ޝރަޠުު:

ތޭ؟ޯ
މަވަ
ު ހ
ރަޠު

ޝ
ސާީ 

ސަ
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ތ

60

 
 
 



 (2021 އކޮްޓޯބރަ 13) 2021ތައް އުސޫލުއި މިންގަނޑތުކަާ ރުމުގ ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދރާާގ  ވަޒފީތާކަށަް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްު
 

 ސފަޙްާ: 44
 

 

 ތކަށަް މގަމާު  ން ފ ށގި ން މތަީ  3 ސީ.އ ސް.ސީ. –ޝީޓު  A2 -)ށ(  5 ޖަދވުލަު 
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#ު ވނ1545100ަައހަރަކަށަް 3051ނނޫްއނާްވޒަފީއާށަް އ ދފިއަވިާ ފރަތާށަް ދ ވފިއަވިާ ކޑޯު ނނަބްރަ

1
2

3

4

ތޭ؟ޯ
މަވަ
ު ހ
ރަޠު

ޝ
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 އ
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ލބި
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ތ

ނޓޯް: މޤަމާށަް އއަޔްނަކްރުމުށަް ވޒަފީއާށަް އ ދފިއަވިާ ފރަތާށަް އނިޓްަރވއިު )ޕރް ޒ ނޓްޝޭނައާ ކު( އނިް ކަނޑއަ ޅފިއަވިާ ޖމުލުަ މކާސްްގ  %50 )ފނަސްސާް އނިސްއަތްަ( ލބިމުއާ ކު، A2 ޝޓީނުް 

މޅުއި ކު ޖމުލުަ 60 ނވުތަަ އ އށަް ވރު  މތަނިް ޕއޮނިޓްު ލބި ނވްނާ އ ވ .

ޝޓީު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަުގ  ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

ޝޓީު ޗ ކކްރުި މވުއަޒްފަުގ  ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

 A2 - ުީވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިި ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުުގތޮުގ  ޝޓ
(ސީ.އ ސް.ސީ. 3 ން މތަީ މަގމާތުކަށަް)

އސަސާީ ޝރަޠުު:

އސަސާީ މސުރާަ:މޤަމާުގ  ނނަް:

މއުދްތަހުމަވަާ ތރާޚީު: އޢިލުނާު ނނަބްރަު:
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 ސފަޙްާ: 45
 

 

 ޕޮއިންޓލުިބުނކުނަް އަނގްައި ވޒަފީާ ހށުހަޅަލާޔިުމގު  ނމަނޫާ  ވަޒފީއާށަް އ ނމް  މތަނިް  - 6ޖަދވުލަު 
 

` 
 

 

 ވޒަފީާ ހށުހަ ޅނުް  – 1ސ ކޝްނަް 

 
އިވތާީ، ތިޔަ ފރަތާަށް މި ނޓްު ލިބފިައިތިން ޕޮ މަމތަީގައިވާ މަގާމށަް ކރުިމތަިލި ފރަތާތްކަުގ  ތ ރ އިން ވަޒފީާއށަް އ ނމް  ޤބާިލު ފރަތާ އް ހޮވުމގު  މރަޙުަލތާކަުގ  ތ ރ އިން އ ނމް  

ޒފީާ ހަމަޖ އްސކިަމުގ  ދުވ ރކިށޮް ވަމ . ވިއުގަ ފޯމުގައިވާ މައުލޫމތާތުަކަށް ބިނކާށޮް ސީ.އ ސް، ވަޒފީާ ހށުަހަޅަމ ވ . މި ވަޒފީާއށަް ހަމަޖއަސްައިދ ވޭނީ، މި ފޯމުގ  ޖަވާބު ފޮނުވުމުން
 މު އދިރާާއަށް ތ އް ބަޔާނކްށޮް މި ފޯތ ރޭގައި ފޯމުގައިވާ މައުލމޫތާތުައް ފރުައި ހށުަހ ޅފިައިވާ ވަޒފީާއާ މ ދު ނނިމްާގޮ ގ  ގޑައިރިު  72ޗިޓު ޖ ހުމނުން ވ . ފމޯާ ޙަވާލުވތާާ 

ކށޮް މި ފމޯު ފޮނވުާ ރިއލިް މ ދުވ މ -ވ . އީވޭނ ހށުަހަޅަންވާނ އ ވ . މި މުއްދތަުގައި ފޯމު އދިރާާއށަް ހށުަހަޅފާައި ނުވާ ނމަަ، ތިޔަ ފރަތާށަް މތަީގައިވާ ވަޒފީާ ހަމަޖައްސއަި ނދު  
އ ކަނކްަމށަް  ،ށާއިއ ންގުނީ ކަމަ  ފމޯު ފޮނުވުމުން، މި ފޯމާ ޙަވާލުވކީަމށަާއި، މތަީގައިވާ ކަނކްަން ތިޔަ ފރަާތަށްމ އިލްއށަް މި-ޙާލތަުގައި އ ޕްލކިޝޭަން ފޯމުގައި ދފީައިވާ އީ

 އިޤރުރާުވީ ކަމުގައި ބ ލ ވޭނ އ ވ . 
 އފޮހީގު  ތއަގްނަޑު:  ކރުމުށަް: އދިރާއާނިް ފރުހިމަަ 

 ހއުދްދަޭ ފރަތާގު  ނނަް: 
 ސއޮި:
 

 ސއޮކިރުި ގޑަި:  ތރާޚީު: 
  

 ވޒަފީާ ހށުހަ ޅޭ ފރަތާނުް ފރުހިމަކަރުުމށަް:
 މި ފމޯު އް ބަޔާންކޮށް ފރުިހަމަކޮށްފައިވާގޮތ  ތ ރގޭއަި މި ވަޒީފާއާ މ ދު ނިންމާގޑައިިރގު   72މަތީގައިވާ ހުށަހ ޅުން އަޅުގަނޑަށް ވަނީ ލިބިފއަ ވ . އދަި ފމޯު ލބިޭތާ 

ޅުގަނޑަށް އ ނގިހރު  އަ ދ ވޭނ ކަން އްސައިނު އިދާރއާަށް ހުށަހަޅަނޖް ހޭނ  ކަމާއި، އ  މުއްދަތުގައި ހުށަހަޅާފއަި ނވުާ ނަމަ، މި ހުށަހ ޅުން ބާޠިލްކޮށް މި ވަޒީފާ ހަމަޖަ 
 އ  ކަމަށް އިޤުރާރުވަމ ވ . 

 ފޯމު ލިބުނު ގަޑި: ތރާީޚު:  ފޯމު ލިބުނު ސޮއި: ނަން: 

    }ވޒަފީއާާ މ ދު ނނިމްާ ގތޮ އް ބޔަނާކްރުުމށަް ދ ވނަަ ޞފަޙްާ ބއަލްވަާ{
 1ގ   2ޞަފްޙާ  

 :މއަލުމޫތާު  ރާތުގ  ވޒަފީއާށަް އ ނމް  ޤބާިލު ފރަތާ އް ހވޮމުގު  މރަޙުލަތާކަގު  ތ ރ އނިް އ ނމް  މަތނިް ޕއޮނިޓްު ލބިނުު ފަ 
  ފުރިހަމަ ނަން:

  ދ.ރ.އ.ކ. ނަނބްަރު:
ޕްލިކޝޭަން ކޯޑު އ 

 ނަނބްަރު:
 

    
 ހުށހަޅަާ މގަމާގު  ތފަސްލީު:

  މަގާމުގ  ނަން:
  އަސާސީ މސުރާަ:
  އިއލުާނު ނަނބްަރު:

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަް 
 މާލ ، ދިވ ހިރާއްޖ 



 (2021 އކޮްޓޯބރަ 13) 2021ތައް އުސޫލުއި މިންގަނޑތުކަާ ރުމުގ ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދރާާގ  ވަޒފީތާކަށަް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްު
 

 ސފަޙްާ: 46
 

 
 

 ޒފީއާާ މ ދު ނނިމްގާތޮް ބޔަނާކްރުާ ޖވަބާު ވަ  – 2ސ ކޝްނަް 

ށް  ވޒަފީާއަރތާް މި އނިޓްު ލބިނުު ފަ ވޒަފީއާށަް އ ނމް  ޤބާިލު ފރަތާ އް ހވޮމުގު  މރަޙުލަތާކަގު  ތ ރ އނިް އ ނމް  މަތނިް ޕޮ 
 ހމަޖަ އސްމުމާ ދު ނިނމްގާތޮް:

  ވަޒީފާ ބނޭުމ އްނޫން   ވަޒީފާއަށް ހަމަޖ އްސުމާމ ދު އޢިުތިރާޒ އް ނ ތް
 ވަޒީފާ ބޭނނުްނުވާ  ނަމަ، ސަބަބު: 

 
 
 

 

ށް  ވޒަފީާއަރތާް މިއނިޓްު ލބިުނު ފަ ވޒަފީއާަށް އ ނމް  ޤބާިލު ފރަތާ އް ހވޮމުގު  މރަޙުލަތާަކުގ  ތ ރ އިން އ ންމ  މތަިން ޕޮ 
 ހމަޖަ އސްމުމާ ދު އ  ފރަތާގު  އޢިުތރިޒާ އން ތް ނމަަ ތރިގީއަވިާ މއަލުޫމާތު ފރުހިމަކަރު އވްމުށަް: 

 ނޫން   މިހާރު އ އްވ ސް ވަޒީފާއ އް އދަކާުރައވްަނތްޯ؟ އާން 
 ވަޒީފާ އަދާކުރތާަން:

 
 ފރުހިމަކަރު އވްމުށަް: މހިރާު ވޒަފީއާ އް އދަކާރުާ ނމަަ މި ބއަި 

  ނޫން   ވަޒީފާއަދާކުރާ ތނަުން ވަކިވުމށަް ނޓޯިސްދނޭްޖ ހޭތޯ؟ އާން 
ސް ށް ދޭނޖް ހޭ ނޯޓިކރުާ އިދރާާއަޒފީާ އަދާވަ ސިވިލް ސރަވިސްގ  އިދރާާއ އްގައި މަސއަކްތަްކުރާ މުވައްޒފަ އް  ނަމަ، މި ވޒަފީާއށަް ހޮވިއްޖ ކަން މި އިދރާާއނިް އ ންގމުނުް މހިރާު

 ލިޔުމުން ދޭންވާނ އ ވ . 
 ދނޭްޖ ހޭ ނޓޯިސްގ  މުއދްަތު:

އށަް ޔާނކްރުި  ނަމަވ ސް، ޖަވބާު މި އދިރާާދުވަހށަްވރު  އތިރުށަް ނޯޓިސް ދނޭޖް ހޭ ކމަށަް ބަ 30ދުވަހގު  މއުދްތަ ކ ވ .  30ނޯޓިސް މއުދްތަުގ  ގތޮުގައި ގިނަވ ގ ން ޤބަޫލކުރު ވޭނީ 
ޟރިުނުވާ ނަމަ، ހު އފޮީހށަް ޙާ ހަމޖަ އްސުމށަފްަދުވަހގު  ތ ރޭގައި ވަޒފީާ ހމަަޖ އްސކިަމުގ  ޗޓިް ޖަހއަި ވަޒފީާއށަް ހަމަޖައްސައިދ ވނޭ އ ވ . ވަޒފީާއށަް 30ހށުަހަޅާ ދުވހަނުް ފ ށިގ ން 

 ދިވ ހި ސިވިލް ސރަވިސްގ  ގަވާއިދުގައވިާ ގތޮުގ މތަިން އ  މުވައްޒފަކަާމ ދު ޢަމަލކުރު ވޭނ އ ވ . 
 ސައިފި ނަމަ އ ންމ  އަވހަަށް ނިކުމ ވޭނ  ތާރީޚު: ވަޒީފާ ހަމަޖައް

 

 ފމޯު ފރުހިމަކަރުާ ފރަތާގު  އޤިރުރާު: 
މ ވ . އދަި ވަޒީފާ އްވުން އ ދ އްސައިދ  މަތީގައިވާ މަޢުލޫމާތއަް ބިނާކޮށް މި ވަޒީފާ އަޅުގަނޑަށް ހަމަޖައްސައިދިނުމަށް ފރުިހމަަކރުަންޖ ހޭ އިދާރީ ކަންކަން ހމަަޖަ 

ގ މަތިން ދުގައިވާ ގޮތު ގަވާއި  ހު އޮފީހަށް ޙާޟިރުނވުާ ނމަަ، ނުވަތަ އ  ވަޒީފާ ބޭނުންނުވާކަމަށް ނިންމައިފި ނމަަ، ދިވ ހި ސިވިލް ސަރވިސްގ ހމަޖަ ހުމަށްފަ
ޅުގަނޑަށް ރ ވޭނ ކަން އަ ދަނުކު ވަޒީފާއިން އަޅުގަނޑު ވަކިކުރ ވޭނ  ކަމާއި ކރުިން ސިވިލް ސަރވިސްގ  ވަޒީފާއ އްގއަި ހުރި  ނަމަ، އ  ވަޒީފާއަށް އަނބުރާ އިޢާ 

 އ ނގިހރު  އ  ކަމަށް އ އްބަސްވަމ ވ .  
 ގަޑި: ތރާީޚު:  ސޮއި: ނަން: 

 
 އށަ ވ . r@csc.gov.mvh މ އލިް މ ދވު ރކިށޮް ހުށަހޅަާ ނމަަ ފޮނުއވްނާީ -މ އލިް މ ދވު ރކިޮށްވ ސް ހށުަހ ޅދިާނ އ ވ . އީ -މި ފމޯު އދިރާއާށަް ލޔިމުުން ނވުަތަ އީ 

 

mailto:hr@csc.gov.mv
mailto:hr@csc.gov.mv
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 ސފަޙްާ: 47
 

  ތޖަރުިބގާ  ލިޔުން ތއަްޔާރކުުރ ވދިާނ ގޮތގު  ނަމނޫާ  - 7ޖަދވުލަު 

` 
 

 
 ލިޔުން ދޫކުރި ތާރީޚު:             
 

 މވުއަްޒފަު އދަކާރުި ވޒަފީާއާ ބ ހޭ މައލުމޫތާު 

 

 ފުރިހމަަ ނނަް:  ދ.ރ.އ.ކ ނަނބްރަު: 

 ދއާމިީ އ ޑްރ ސް:  އުފަން ތާރޚީު: 

 

 މއަގިނަޑު މގަމާގު  
 މސައްލޫއިޔްތަތުއަް/ވާޖބިތުއަް 

ބަދލަވުި/ވކަވިި 
 ތރާޚީު 

 ފ ށި ތރާޚީު 
ގނިްތި 

 )ވަގުތީ/ދއާމިީ(
މގަމާު / މސައްލޫއިޔްތަގު  

 ނަން 
އއދދ/މމ/އއ ދދ/މމ/އއއއ     
އއދދ/މމ/އއ ދދ/މމ/އއއއ     
އއދދ/މމ/އއ ދދ/މމ/އއއއ     

 

އް  ނަމަ، މުވައޒްފަނުްގ  އަދަދު:އަމިއްލަ ކުނފްުންޏ އް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއ   
 )ހިޖުރީ ތާރީޚު(
 )މލީާދީ ތާރީޚު(

 

 އިދާރާގ  ފަރތާުން  
 )ސޮއި( 
 )ނަން( 
 )މަގާމު( 

 )އިދާރާގ  ނަން(
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 ސފަޙްާ: 48
 

  ވަޒފީއާށަް އ ދޭ ފރަާތގު  ރ ފަރ ނސްް ޗ ކް ފމޯު  - 8ޖަދވުލަު 

` 
 
 

APPLICANT REFERENCE CHECK FORM 
 ވޒަފީއާށަް އ ދޭ ފރަތާގު  ރ ފރަ ނސްް ޗ ކް ފމޯު 

 
Instructions 
 އިރުޝދާު 

 Where possible، please provide specific behavioral examples of the applicant  
 . ގުޅޭ ތަނތްަނުގައި ވަޒފީާއަދކާރުި ފރަތާުގ  ޤާބިލކުަން ސާބތިުކޮށްދޭ މިސާލތުައް ހިމަނަނވްނާ އ ވ 

 Please be honest and true to yourself when answering the relevant questions. 
  . ފޯމުގައިވާ ބައތިައް ފރުުމުގައި ތ ދުވ ރކިަމާއ ކު ޞައްޙަ މައުލޫމތާު ބަޔާނކްރުަންވާނ އ ވ 

 Where not applicable please mark as “N/A” 
  ިފޯމުގައިވާ ބައ އް ފރުާ އރިު ގުޅުންނ ތް ބއަތިކަުގައ“N/A” . ލިޔށާ ވ 

 

Name of applicant: 
ލާ ފަރތާުގ  ނަން:ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަި  

 

National ID card number: 
 ދިވ ހރިައްޔތި އކްަން އަންގައިދޭ ކާޑު ނނަބްރަު:

 

Designation of the applicant: 
 އަދކާރުި މަގާމުގ  ނަން:

 

 

Referee: 
 ރ ފ ރީގ  މައުލޫމތާު:

(Name)  
 )ނަން(

(Job Title) 
 )މަގާމުގ  ނަން(

(Organisation) 
ން()އިދާރާގ  ނަ   

(Contact no.) 
 )ގުޅޭނ  ނަންބަރު(

(Email address) 
 )އީމ އިލް އ ޑްރ ސް(

In what capacity do you know the applicant? 
 ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާް ދަންނަ ހައސިއިްޔތަު:

  

Duration employed with your organisation: 
ދތަު: ވަޒފީާ އަދކާރުި މުއްވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާުން އިދރާާގައި  

Please include start and end date in dd/mm/yyyy format  
 ފ ށޭ އދަި ނިމޭ ތރާީޚުތއަް ދުވހައާި މހައާި އހަރަނުް ލިޔއުވްުމށަް 
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 ސފަޙްާ: 49
 

Total number of employees working in your 
organisation [during the applicant’s employment at 
your organisation]: 
ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާުން އިދރާާގައި ވަޒފީާއަދކާރުި އރިު އިދރާާގައި 
 ވަޒފިާއަދކާރުި މުވައްޒފަުންގ  އަދަދު:

 

Applicant’s main job responsibilities: 
ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާުން ވަޒފީާގައި އަދކާރުި މައިގަނޑު 
 މަސްއލޫިއްޔތަތުައް:

Please list out responsibilities separately or submit job description 
ހ ޅުއްވމުށަްވކަިވކަި މަސްއލޫިއްޔތަތުައް ލިޔުއްވުމަށް ނުވތަަ ވަޒފީބާަޔާން މި ފޯމާއ ކީ ހށުަ  

 
 
 

Reason for Termination:  
 ވަޒފީާއިން ވކަިވި ސބަަބު:

 Resignation  ްއިސްތިއުފާ ދިނުނ   
 Dismissal ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން      
 Post abolishment (lay-off) ްވަޒީފާ އުވިގ ނ 
 End of assignment ހވަާލުކޮށްފއަވިާ މަސައްކަތް ނިމުމުން    
 Other (please specify) : ރުމަށް( އ ހ ނިހ ން )ތަފްސީލު ބަޔާންކު    

 

DECLARATION 
 އިޤްރާރު

I…………………………………………………….. hereby certify the information I have provided in this form is 
true, complete, and correct, to the best of my knowledge and belief and I acknowledge that the office may 
validate any information if required.  

ން ދީފައިވާ ޞައްޙަ ރި މިންވަރުނގިހުއ އަޅގުަނޑު .......................................... މި ފޯމުގައި ދީފައިވާ މަޢލުޫމާތަކީ އަޅުގަނޑަށް 
ށަވަރުކުރުމަށް ން ކައްޙަކައްގ  ޞަތ ދު މައލުޫމާތު ކަމށަާއި، މި ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އ އްވ ސް މަޢލުޫމާތަކާ ގުޅގި ން އ  މަޢލުޫމާތ 

 ކަމާގުޅޭ ފަރތާްތަކާ އިދާރާއިން ގުޅުމާމ ދު އަޅގުަނޑުގ  އ އްވ ސް އޢިުތިރާޒ އް ނ ތ ވ . 
Signature:…………………………………              Date:…………………………….  
 ތާރީޚު:                                             ސޮއި:
Name: …………………………………    
                        ނަން:
Note to the applicant: Please submit the completed reference check along with the civil service job application 

form. 
ނޑި ހަމަވުމުގ  ކުރިން ލާނުގ  ސުންގައުކީ އިވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތަށް: ފޯމުގައިވާ މއަުލޫމާތުތައް ރ ފ ރީ ލައްވައި ފރުިހަމަކުރުވުމަށް ފަހު އ ޕްލިކޭޝަން ފމޯއާ 

 ހުށަހ ޅުން އ ދ މ ވ .

  

 


